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Manual de Regulagéo Institucional - MRI

Titulo . Regulamento das Assembléias — 8
Capitulo : Apresentacédo —1
Secédo : Disposic¢fes preliminares — 1

Este capitulo tem por objetivo apresentar os procedimentos a serem observados pela Cooperativa de
Crédito dos Empreséarios do SECOVI — GO Ltda., quando da convocacdo, da realizacdo e de
formalizacéo das Assembléias Gerais Ordinarias e Extraordinarias, de acordo com a legislagdo em vigor.

O processo assemblear, o qual esté inserido de forma perfeita no cooperativismo, pelo fato de evidenciar
a democracia, nada mais é que, o fluxo de informacdes, procedimentos e documentos que precedem e
acompanham a realizacdo das assembléias até a homologacdo, pelo Banco Central, dos atos
deliberados pelas assembléias, e posterior arquivamento da documentacao na Junta Comercial.

Assim, o referido processo, por ser democratico, obriga a todos, presentes ou ndo, acordantes ou nao, a
seguirem o deliberado pela assembléia, considerando que as decisGes serdo tomadas por maioria de
voto.

O fluxo de documentos e informacBes, apresentado adiante, foi elaborado de forma a facilitar a
compreensdao das etapas que envolvem o processo assemblear, nao eximindo, porém, a necessidade de
efetuar leitura de todo o titulo 8 deste manual, bem como de consultar a legislagao em vigor.
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Manual de Regulacgéo Institucional - MRI

Titulo Regulamento das Assembléias — 8
Capitulo : Apresentacédo —1
Secao . Fluxo de documentos e informacgdes — 2

Processo de realizacdo de Assembléia

Processo de homologacao pelo Bacen

Convocagan
(1)

h 4

h |
Elaboragio a
publicagao do edital
de comvocagio

w

Assembleéia Geral

h |

Elaboragao da ata

R_ﬁ

Y

Analise: ha
necessidade de

Publicacio da
declaragio de
propasito

Formalizacio da
documentagac 8 ser
homologada (3)

Unicad (4]

Andlise pelo Bacen:
atende as condigdes
gescrtas no capilula 5

nac sim

\

homologacio pelo

Bacen?

Devolugdo dos
documentos sem
autenticagao

Homologagéo

AGO, AGE, AGC,
AGL (2)

k4

- posse dos aleites

- mudanga do estatuts

- fusBo, Incorporagio, desmeambraments
- mudanga do objelo da sociedade

- conshiuicao da cooparativa

- dastituigio dos membros estatutdrios

- liquidagso

¥
Guiva da
documentacio na
unta Comercial

Legenda

a) Além do Presidente, outros poderao convocar a assembléia,
conforme apresentado na segéo 8-2-2 deste MRI.

b) A necessidade de homologagdo, ou ndo, depende do
assunto deliberado pela assembléia, conforme apresentado
no item 8-5-2-1.

c) A documentagdo que devera ser encaminhada ao Bacen,
depende do assunto deliberado na assembléia, conforme
previsto no item 8-5-2-2.

d) A cooperativa, além de encaminhar a documentagdo
exigida ao Bacen, deverd enviar dados pelo sistema
Unicad, conforme explanado na se¢éo 8-5-3.

LEGENDA

(1) Além do Presidente, outros poderdo convocar
a assembléia, conforme apresentado na segéo:
Convocacéao - 2, do capitulo 2.

(2) A necessidade de homologagéo, ou néo,
depende do assunto deliberado da assembléia,
conforme apresentado na secéo 2, item 1 —
orientacgdes gerais, do capitulo 5.

(3) A documentagéo que devera ser
encaminhada ao Bacen, depende do assunto
deliberado na assembléia, conforme secéo 2
item 2 —relagdo de documentos a serem
enviados , do capitulo 5.

(4) A cooperativa além de encaminhar a
documentacéo ao Bacen, devera enviar dados
pelo sistema Unicad, conforme explanado na
secan:Sistema Unicad — 3.
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Manual de Regulacgéo Institucional - MRI

Titulo : Regulamento das Assembléias — 8
Capitulo : Assembléias Gerais — 2
Secao : Definicdo — 1

As assembléias gerais sdo classificadas da seguinte forma:
I.  Assembléia Geral de Constituigdo;
II.  Assembléia Geral Ordinaria;
Ill.  Assembléia Geral Extraordinaria;

IV. Assembléia Geral de Liquidacgéo.

1. Assembléia Geral de Constituicao

A Assembléia Geral de Constituicao difere das demais pelo fato de ser realizada quando da constituigdo
da cooperativa de crédito e de ser integrada apenas pelos associados fundadores da cooperativa.

2. Assembléia Geral Ordinaria - AGO

Conforme estabelecido em lei, a Assembléia Geral Ordinaria devera ser realizada nos 3 (trés) primeiros
meses apos o término de cada exercicio social e deliberara sobre os seguintes assuntos:

I. prestacdo de contas dos 6rgdos de administracdo, acompanhada de parecer do Conselho
Fiscal, compreendendo:

a) relatério de gestéo;

b) balanco do exercicio;

c) demonstrativo de sobras apuradas ou perdas decorrentes da insuficiéncia das contribuicfes
para cobertura das despesas da sociedade.

d) demonstragBes contabeis exigidas pelas normas da contabilidade;

Il. destinagdo das sobras liquidas ou rateio das perdas decorrentes da insuficiéncia das
contribuicBes para cobertura das despesas da sociedade, deduzindo-se, no primeiro caso, as
parcelas para os fundos obrigatérios;

lll. eleicdo dos componentes do Conselho de Administracdo, quando for o caso, e anualmente, do
Conselho Fiscal;

IV. fixagao do valor de honorarios, gratificacdes dos ocupantes dos cargos executivos e cédulas de
presenca dos membros dos Conselhos de Administracéo e Fiscal

V.  Fixacao de juros remuneratérios do capital integralizado;
VI.  Plano de Atividades da Cooperativa para o exercicio seguinte;
VIl.  outros assuntos de interesse da sociedade, de carater ndo deliberatério, tais como relatérios de

auditoria, programas de utilizacdo do FATES, que nao sejam de competéncia da Assembléia
Geral Extraordinéria.

3. Assembléia Geral Extraordinaria - AGE
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Titulo : Regulamento das Assembléias — 8
Capitulo : Assembléias Gerais — 2
Secao : Definicdo — 1

Conforme estabelecido em lei, a Assembléia Geral Extraordinaria realizar-se-a sempre que necessario e
podera deliberar sobre qualguer assunto de interesse da sociedade, desde que mencionado no edital de
convocacao.

E de competéncia exclusiva da referida assembléia deliberar sobre:

I.  reforma do estatuto social;

II.  fus&o, incorporacdo ou desmembramento;

lll.  mudanca do objeto da sociedade;

IV. dissolucdo voluntaria da sociedade e nomeacéo de liquidantes;
V. prestacdo de contas do liquidante.

Sao necessarios os votos de 2/3 (dois tercos) dos associados presentes para tornar validas as
deliberacbes enumeradas acima.

Desde que observadas as formalidades legais necessarias, inclusive as regras especiais de quorum
legal, admite-se a realizacdo concomitante de AGO e AGE, podendo inclusive publicar-se apenas um
edital, sendo que os assuntos de interesse de cada assembléia deverdo ser transcritos separadamente
tanto no edital, quanto na ata.

Ressalta-se que € competéncia das assembléias gerais ordinarias ou extraordinarias a destituicdo de

membros dos Conselhos de Administracéo ou Fiscal, bem como delibera¢des sobre aquisi¢cao, alienagéo
ou oneracédo de bens iméveis de uso préprio.

4. Assembléia Geral de Liquidacdo
A legislacdo em vigor autoriza a dissolucédo de cooperativas de crédito, nas seguintes hipoteses:

I. quando assim deliberar a Assembléia Geral, desde que os associados, totalizando o
numero minimo de 20 (vinte), ndo se disponham a assegurar a continuidade da
cooperativa,

Il. pelo decurso do prazo de duragéo;

lll. pela consecucéo dos objetivos predeterminados;

IV. pela alteragédo da forma juridica;

V. pela reducao do nimero minimo de associados ou do capital social minimo se, até a
assembléia subsequente, realizada em prazo nao inferior a seis meses, eles ndo forem
restabelecidos;

VI. pelo cancelamento da autorizacdo para funcionar;

Vv

I. pela paralisacéo das atividades por mais de 120 (cento e vinte) dias.

Quando a dissolucéo for deliberada pela Assembléia Geral, esta nomeara um ou mais liquidantes e um
Conselho Fiscal composto por 3 (trés) membros para proceder a liquidagéo, cujo processo, na forma da
legislacdo em vigor, s6 podera ser iniciado apés a anuéncia do Banco Central.
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Titulo : Regulamento das Assembléias — 8
Capitulo : Assembléias Gerais — 2
Secao : Definicdo — 1

O liquidante, até a conclusdo do processo de liquidacdo, é responsavel pelo cumprimento das
disposicBes legais vigentes, tais como: elaboracdo de demonstracdes financeiras, prestacdo de
informacdes requeridas e remessa de documentos relativos a conclaves realizados.

Outras caracteristicas e demais esclarecimentos quanto a realizacdo da referida assembléia devem ser
solicitadas & Central.
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Titulo : Regulamento das Assembléias — 8
Capitulo : Assembléias Gerais — 2
Secéao : Convocagao — 2

As Assembléias Gerais serdo, normalmente, convocadas pelo Presidente do Sicoob Secovicred, mas,
também, poderao ser convocadas pelo Conselho de Administracédo ou pelo Conselho Fiscal.

Caso nenhum desses 6rgédos efetue a convocacgéo por solicitacdo dos associados, no prazo de 5 (cinco)
dias, estes poderdo convoca-la, desde que facam em numero equivalente a no minimo 1/5 (um quinto)
dos cooperados em pleno gozo dos direitos.

Em quaisquer das hipoteses referidas, a assembléia geral devera ser convocada com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias para a primeira convocagdo, de uma hora apos a primeira para a segunda
convocacao, e de uma hora apds a segunda para a terceira convocacao.

Nas assembléias que tratem de eleigcdo a assembléia deve ser convocada com antecedéncia de 20 dias
corridos, visando cumprir os prazos do processo eleitoral previsto no estatuto social do Sicoob
Secovicred.

E imprescindivel, para a convocacéo das assembléias, a elaboracéo de edital de convocacéo legalmente
adequado, sob pena de nulidade de todos os atos concernentes ao processo assemblear.

Dessa forma, a convocacao devera seguir o rigoroso formalismo estabelecido em lei, tanto para garantia
dos associados, quanto dos demais interessados na continuidade da sociedade.
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: Regulamento das Assembléias — 8
: Assembléias Gerais — 2
. Elaboracao do edital — 3

1. Formalidades

O edital de convocagcdo das assembléias gerais devera contemplar todas as formalidades legais
apresentadas abaixo:

denominacdo completa do Sicoob Secovicred, nimero do CNPJ/UF, seguida pela expressao
“Convocacao de Assembléia Geral” Ordinaria ou Extraordinaria, conforme o caso;

dia e hora da reunido, bem como local da realizagdo. Caso a assembléia seja realizada fora da
sede social da cooperativa, devera ser apresentado, no final do edital, explanagdo dos motivos
dessa deciséo;

sequéncia ordinal das convocacdes e respectivos quoruns;

IV. nlmero de associados existentes na data da expedicdo do edital, para efeito de célculo do
guorum de instalacao;

V. ordem do dia, com as devidas especificacées e, em caso de reforma de estatuto, indicacéo
precisa da matéria;

VI.  No caso de eleicdo, o prazo para protocolo de registro de chapas;

VIl. data, nome, cargo e assinatura de quem convocou a assembléia (administradores, conselheiros
fiscais, liquidantes ou associados).
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Titulo : Regulamento das Assembléias — 8
Capitulo : Assembléias Gerais — 2
Secao . Elaboracao do edital — 3

2. Modelo de edital de convocacéao

COOPERATIVA DE CREDITO (denominacéo social completa )
) CNPJ/UF:
ASSEMBLEIA GERAL (ordinéria ou extraordinaria )

EDITAL DE CONVOCACAO

(0] (cargo de quem estd convocando ) da Cooperativa de crédito
(denominacédo social completa ), no uso das atribuicbes que Ihe confere no Estatuto Social, convoca
0s associados, que nesta data sdo de numero (quantidade de associados na condicdo de
votar), em condicdo de votar, para se reunirem em Assembléia Geral (ordinéria ou
extraordinaria ), a realizar-se na sede social (endereco completo da sede ), no dia
_ I | _,as _h__ (hora prevista para a primeira convocagdo ), com a presenc¢a de, no minimo, 2/3
(dois tergos) dos associados, em primeira convocacdo; as _ _h__ (hora prevista para a segunda
convocacao ), com a presenca de metade mais um dos associados, em segunda convocacgao; as __h__
(hora prevista para a terceira convocagdo ) horas, com a presenga de no minimo 10 (dez) associados
(exceto no caso de Cooperativas centrais e confedera  ¢des que se instalardo com no minimo 3
associados ) em terceira convocacao, para deliberar sobre os seguintes assuntos (*):

1. prestacdo de contas do exercicio de (ano do exercicio social findo, no caso de AGO );
2. destinacéo (das sobras apuradas ou do rateio das perdas)(no cas o0
de AGO);

3. eleicao dos membros do Conselho Fiscal (e do Conselho de Administracdo, se foro caso , no
caso de AGO, podendo, ainda, ser em AGE );

4. fixacdo do valor dos honorérios, gratificacdes dos ocupantes dos cargos executivos e cédulas de
presenca dos membros dos Conselhos de Administracéo e Fiscal. (no caso de AGO ).

5. Fixacao de Juros remuneratérios do capital integralizado (no caso de AGO );

6. Plano de Atividades da Cooperativa para o exercicio de (ano do exercicio seguinte, no
caso de AGO );
7. Reforma do Estatuto Social, envolvendo os artigos (citar os artigos a serem

reformados, e sua natureza, quando relevante, noca so de AGE);

8. Fusao, incorporacdo ou desmembramento (no caso de AGE );

9. Mudanca do objeto social da sociedade (no caso de AGE );

10. Outros assuntos de interesse social (apresentar este item 10 em todos os editais de
assembléias )

Observacoes:
1. Conforme Estatuto Social o Ultimo dia para registro de chapa para concorrer as eleicdes €
..... [....[......., até as 16h (No caso de elei¢céo).

2. Aassembléia sera realizada fora da sede da Cooperativa por falta de espaco fisico adequado
(Incluir esta nota, se for o caso ).

Local, de de

(assinatura e nome completo )

(*) Obs.: Para efeito de diminuicdo de custos com publicacdes, sugerimos que ndo sejam deixados
espagos em branco entre um e outro item do edital. A forma exposta no modelo acima se destinou a
facilitar a leitura do texto.
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Titulo : Regulamento das Assembléias — 8
Capitulo : Assembléias Gerais — 2
Secao : Publicacéo e divulgacao do edital — 4

A publicagdo do edital de convocacéao € obrigatéria, devendo ser efetuada em jornal de circulagdo geral e
regular em toda a regido abrangida pela area de atuacédo do Sicoob Secovicred, conforme estabelecido
pela legislacédo em vigor.

As publicacbes deverdo ser triplices e cumulativas, devendo as trés convocacbes, serem realizadas no
mesmo edital, desde que observado o intervalo minimo de uma hora entre cada convocacao.

Além da publicacéo, as assembléias deverao ser divulgadas por meio de:

I. editais fixados em local apropriado nas dependéncias da cooperativa, freqientadas comumente,
pelos(as) associados(as);

II.  comunicacdo aos(as) associados(as) por intermédio de cartas-circulares.

Com relacdo a divulgacdo da convocacdo da assembléia por intermédio de carta-circulares recomenda-
se que o Sicoob Secovicred mantenha em arquivo a documentacao que comprove esse procedimento,
bem como o histérico dos locais de afixacdo do edital(Exemplo: recibos do correio, cépia da mala direta,
etc).

A contagem do prazo de antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos para a realizagdo da
assembléia, se inicia no dia seguinte ao da publicacéo, independente de ser dia Gtil ou néo.

Assim, caso o edital seja publicado no sabado — dia 5 (cinco), o prazo comec¢a a contar no domingo —
dia 6 (seis), podendo a assembléia ser realizada a partir do dia 15 (quinze) do mesmo més.

Se o jornal de publicacdo for de circulacdo semanal ou quinzenal, é necessaria declaracdo do proprio
jornal informando a data em que o edital comecou a circular, pois sera somente a partir do dia seguinte
ao da data de circulacdo que se iniciara a contagem do prazo de 10 (dez) dias para a realizacdo da
assembléia.

Nos casos de Assembléias Gerais Ordinarias ou Extraordinarias, conforme o caso, que tenham eleigéo,
0 prazo de antecedéncia para convocacao devera ser de 20 dias corridos, visando cumprir os prazos do
processo eleitoral previsto no estatuto social do Sicoob Secovicred.

O Sicoob Secovicred devera consultar previamente o Departamento de Normas da Central, antes da
publicacdo do edital de convocacéo, por meio de requerimento, visando obter orientacdo e homologacgéo
da Central quanto a regularidade dos normativos vigentes;

A consulta devera ser encaminhada via e-mail para normas@sicoobgoias.com.br descrevendo a minuta
do edital, acompanhada do arquivo da minuta da reforma estatutaria, quando for o caso, e do estatuto
vigente.

O Departamento de Normas devera analisar as consultas em prazo compativel com a urgéncia dos
procedimentos de publicacdo de edital e retornar a orientacéo ao Sicoob Secovicred, acompanhadas das
justificativas pertinentes, quando for o caso;

Somente apds a manifestacdo do Departamento de Normas da Central o Sicoob Secovicred devera
publicar o edital de convocacdo da assembléia. Essa medida visa evitar erros nos editais e 6nus com
republicacées.
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Capitulo
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Manual de Regulacgéo Institucional - MRI

Regulamento das Assembléias — 8
: Assembléias Gerais — 2
. Processo de instalacdo e de realizacdo da assembléia — 5

Os procedimentos a serem adotados pelo Presidente da assembléia, na instalacdo e na realizagcdo da
reunido, sao:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

as presencas devem ser registradas em livro proprio, podendo ser adotado livro de folhas
soltas ou fichas, conforme faculta a Lei n® 5.764/71, art. 22.

verificar o quorum pertinente a cada convocacéo, por meio da lista de presenca, conforme
definido em lei, sempre observando o ndmero total de associados constantes no edital de
convocacao:

a) 2/3 (dois tergcos) do numero de associados na primeira convocacao;
b) metade mais um do nimero de associados, em segunda convocacao;
¢) minimo de 10 (dez) associados na terceira e Ultima convocacdo, em condi¢des de votar;

efetuar nova convocacao observando todas as formalidades legais, descritas nas secdes 3 e
4 deste capitulo, caso néo seja verificado o quorum minimo da terceira convocacao;

admitir a intencéo de dissolver a sociedade, caso nesta nova convoca¢do ndo haja o quorum
exigido para a instalacéo da assembléia;

instalar a Assembléia Geral, a qual sera dirigida por quem a convocou, caso haja quorum;

verificar a presenga da pessoa responsavel por secretariar e lavrar as atas da Assembléia
Geral, indicada pela assembléia.

efetuar leitura do edital de convocacao, apds composta a mesa, inclusive pelos ocupantes de
cargos sociais e pelas autoridades convidadas;

iniciar a assembléia tratando dos itens constantes na ordem do dia;

abordar um item de cada vez, apresentando a matéria correspondente e sanar, ainda, as
davidas suscitadas;

colocar em votacao o item apresentado, apos a conclusao do assunto explanado. Feito isso,
passar para o item seguinte da pauta;

verificar, na votacdo dos assuntos em pauta, o quorum de deliberacdo, ou seja, quantidade
de associados presentes, para tornar validas as decisdes deliberadas, especialmente no que
tange aos itens especificos da AGE e os impedimentos legais de votacao da AGO;

Os membros dos Conselhos de Administracdo e Fiscal, o0s empregados associados do
Sicoob Secovicred, bem como qualquer outro associado, ndo poderdo votar nas decisfes
sobre assuntos que a eles se refiram direta ou indiretamente, entre os quais destacamos
prestacdo de contas, fixacdo de honorarios e fixacdo do valor de cédulas de presencas.
Poderdo, porém, participar dos debates.

Nas assembléias em que for apreciada a prestacdo de contas dos 6rgaos da administragéo,
deverd ser observado o seguinte, quando da apreciacdo desse assunto:

I. O Presidente determina a leitura das pecas que compdem a prestacdo de contas
(relat6rio do Conselho de Administracéo, pecas contabeis, pareceres do Conselho Fiscal
e auditoria interna);
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Il. A seguir, solicita ao plenario que indique um associado para presidir a reunido durante
os debates e votacdo da matéria (Este associado ndo podera estar envolvido direta ou
indiretamente com o assunto);

Ill. Escolhido o associado, o Presidente transmitird a direcdo dos trabalhos ao associado
designado, sendo que este, ao assumir sua funcdo, devera escolher outro associado
para auxilid-lo na redacdo das decisdes a serem incluidas na ata pelo secretario da
assembiléia;

IV. Depois de transmitir a direcdo dos trabalhos, o Presidente e demais ocupantes de
cargos administrativos e fiscais deixardo a mesa, permanecendo no recinto a
disposicéo da assembléia geral para os esclarecimentos que lhes forem solicitados;

V. Depois de apreciado o assunto, o Coordenador designado pde a matéria em votacao,
que poderad ser secreta ou por aclamacdo, como a assembléia preferir ou como o
estatuto ou regimento interno da Cooperativa determinar;

VI. Votada a matéria, o Presidente da cooperativa e os ocupantes de cargos estatutarios
reassumem seus postos na mesa diretora da assembléia.

XIV. indagar aos associados presentes, ap6s a deliberagcdo dos itens apresentados no edital, se
existe alguma consideracao a ser feita;

XV. declarar a assembléia encerrada;

XVI. Poderd os associados presentes a assembléia indicar uma comissao de associados,
recomenda-se em numero de dez, para assinatura da ata juntamente com a mesa diretora
da assembléia (Presidente, secretarios, etc) ou cumprir o estabelecido no estatuto;

XVII. colocar em votacdo a suspensdo da assembléia, caso ndo seja possivel conclui-la. Nesta
situagdo, diz-se que a assembléia ficou em sessao permanente, devendo ser observado o
seguinte:

I. Determinacéo do local, a data e horario de prosseguimento da assembléia;

Il. Publicacdo de novo edital de convocacdo, exceto se o lapso de tempo entre a
suspenséo e o reinicio da reunido nao possibilitar o cumprimento do prazo legal para
essa publicacdo (10 dias de antecedéncia);

Ill. Deve constar da ata o quorum de instalacéo no inicio e reinicio da assembléia;

IV. Deve ser respeitada a ordem do dia constante do edital;

V. Deve ser elaborada uma Unica ata, porém recomenda-se coletar as assinaturas na ata
dos associados presentes ou de comissdo designada no encerramento da 12 parte da
assembléia. No reinicio da assembléia consolidar a ata com as deliberacbes da 12 e 22
sessdo, coletando as assinaturas definitivas dos associados.
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A ata, conforme conceituado no Manual de Instrumentalizacdo Normativa — MIN, é o documento que
registra pormenorizadamente o que se passou em uma assembléia.

Devera ser lavrada em folhas soltas a serem encadernadas, na forma da lei, que acolhe tanto as atas da
Assembléia Geral Ordinaria como as atas da Assembléia Geral Extraordinaria, ou ainda podera ser
criado um livro para cada tipo de assembiléia.

As atas deverdo ser assinadas e devidamente rubricadas em todas as paginas, para que possa ser
arquivada, ou ser posteriormente encaminhada ao Banco Central.

1. Requisitos a serem observados
As atas deverdo constar obrigatoriamente os seguintes itens, sob pena de nulidade:

l. Identificagdo da ata, contendo a numeracao, tipo de assembléia, denominacdo do Sicoob
Secovicred, CNPJ da cooperativa, endereco completo da sede com CEP e nimero de registro
na Junta Comercial (NIRE);

II. o local, o endereco completo, a data e a hora que se realizou a assembléia. Caso o0 endereco
nao seja a sede do Sicoob Secovicred, acrescer ao final do local a expresséo “por absoluta falta
de espaco fisico na sua sede”;

lll. o quorum de instalacdo, bem como em qual convocacéo se realizou a assembléia;

IV. acomposicao da mesa;

V. atriplice forma de convocagéo, indicando o jornal, a data de circulagdo, caderno de publicagéo,
a pagina da publicacéo e transcrigdo integral do edital.;

VI. aordem do dia, por meio da transcricdo do inteiro teor do edital de convocacao;
VII. aindicacdo de um secretario para a assembléia;

VIIl. aindicacao de um associado para coordenar os trabalhos de apreciacdo e votacdo da prestacéo
de contas, bem como de um auxiliar para 0 mesmo;

IX. aindicacdo do associado que coordenara os trabalhos de eleicéo.

X.  os fatos ocorridos e as deliberagbes dos cooperados, inclusive dissidéncias ou protestos;

Xl.  em caso de sobras, deixar clara a destinacdo das sobras, relativamente ao valor a ser integrado
ao Fates, fundo de reserva, aumento de capital, etc., especificando, inclusive, os percentuais
gue serdo transferidos.

XIl. Registrar obrigatoriamente a forma de distribuicdo de sobras e rateio das eventuais perdas;

Xlll. a qualificacdo completa (nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, nimero de identidade,
orgéo expedidor e data da emisséo, CPF e residéncia com enderegco completo com CEP), 6rgéo
estatutario, cargos e prazos de mandato das pessoas eleitas;

XIV. em caso de remuneracdo de juros ao capital, relatar de forma clara o deliberado;.

XV. Transcrever integralmente o plano de atividades da cooperativa;
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XVI. o fecho, no qual devera ser mencionado o encerramento dos trabalhos, a leitura e a aprovacgao
da ata, e devera, ainda, conter a assinatura do secretario, da mesa diretora, dos cooperados (ou
da comissao designada pela assembléia) e aqueles associados que desejarem.

XVII. Constar na ata a expressao “A presente ata foi lavrada no regime de folhas soltas conforme
faculta o paragrafo Unico do artigo 22 da Lei 5.764/71".
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2. Contetdo

Atualmente as sociedades civis e comerciais, sejam elas de responsabilidade limitada ou ilimitada, estdo
adotando forma moderna de elaboracdo de atas, popularmente conhecida como “forma sumaria”, na
qgual registram-se 0s acontecimentos e as deliberacdes tomadas nas assembléias gerais de forma
sucinta, porém fiel.

A legislacdo em vigor permite a adocdo do registro de atas em folhas soltas, as quais, por medida de
seguranca, devem ser elaboradas em quatro vias e arquivadas em locais separadas. As vias tém as
seguintes destinacdes:

02 vias — Banco Central do Brasil;
02 vias — Arquivo da Cooperativa para remessa a Junta Comercial juntamente com uma
via que seréa devolvida pelo Bacen.

As atas, ao atingirem volume de papeis em quantidade pré-determinada, deverédo ser encadernadas,
cujas folhas serdo enumeradas.
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2. Modelo de ata sumaria das Assembléias Gerais

LOGOMARCA DA COOPERATIVA

Cabegalho (tamanho 1,07 x 5,99)

COOPERATIVA DE CREDITO (denominacdo social completa do Sicoob
Secovicred )

CPNJ: (nGmero do CNPJ )

Numero de identificagdo do registro de empresas — NIRE: (nimero do NIRE )

Endereco: (endereco completo da sede da Cooperativa com CEP,,  registrado

na Junta Comercial )

ATA SUMARIA Ne DA ASSEMBLEIA GERAL (ordinéaria e/ou
extraordinaria ).

| - DATA, HORA E LOCAL

No dia _ (dia) do més de __ (més) de (ano), as __h__ (hora de instalacdo da
assembléia ), na sede social localizada a (endereco completo do local de realizacdo da
assembléia ), nesta cidade, realizou-se a Assembléia Geral (ordinaria e/ou
extraordinaria ) da Cooperativa de Crédito (denominacédo social
completa ).

Il - PRESENCAS E CONVOCACAO

Estiveram presentes (nimero de associados presentes ) associados, conforme assinaturas
constantes no Livro de presenca das Assembléias Gerais, realizando-se em (1%, 2% ou 39
convocacgao, esclarecido que nesta data € de (quantidade de associados em condi¢do de

votar ) o nimero de associados em condicdo e votar.
A assembléia foi convocada de forma triplice e cumulativa, por meio de afixacdo do edital de convocacéo
em locais frequientados pelos associados, envio de circulares e Edital de convocac¢éo publicado no jornal

(nome do jornal de circulacdo regular na regido de a  tuacéo), edicédo de (data
da circulacédo ), caderno (nome do caderno) , pagina , Cujo o teor é o
seguinte: (transcrever todo o edital publicado).

[l — COMPOSICAO DA MESA
- (discriminar os componentes da mesa, indicando o
cargo que ocupam na Cooperativa, observando o previ  sto no Estatuto Social ).

Observagdo: Foi indicado para secretario da assembléia o associado e
durante as deliberacdes sobre (a prestagdo de contas ou descrever assunto que 0O
Presidente da Cooperativa ndo possa estar presidind o a assembléia ), presidiu a assembléia o
senhor (nome do associado ), sendo secretariado pelo senhor

(nome do associado ).

Os trabalhos de eleicdo do(s) Conselhos(s) (Administracao, se for o caso, e
Fiscal ) foram conduzidos pelo coordenador da comissao eleitoral senhor (no caso de
eleicdo).

IV — DELIBERACOES

Foram aprovadas por (unanimidade de votos ou quantidade de votos ) as seguintes
matérias:

l. Prestacdo de contas do 6rgdo de administracdo acompanhada de parecer do Conselho Fiscal,
compreendendo: relatério da gestdo, balancos gerais, demais demonstracGes contabeis e
demonstrativo das sobras apuradas ou das perdas verificadas no exercicio findo em ..... S
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Para constar, registra-se que o Capital Social em I (data do exercicio findo) era de
R$ . (item deliberado no caso de AGO )

LOGOMARCA DA COOPERATIVA
Cabecalho (tamanho 1,07 x 5,99)

Il.  Foram destinadas as sobras apuradas no exercicio, no valor de R$........... (cereens ) observado o
seguinte: (observar o disposto no Estatuto Social). %  para o Fundo de Reserva; % para
o0 Fundo de Assisténcia Técnica, Educacional e Social (FATES); __ % para aumento de capital;
% rateados em razao diretamente proporcional, entre os associados que tenham usufruido dos
servicos durante o ano, cujo valor apurado sera (....pago em espécie ou incorporado ao capital —
observar o teor da deliberacdo da AGO ). (item deliberado no caso de AGO )

lll. Eleicdo por (voto secreto ou aclamacdo ), abstendo-se de votar os legalmente
impedidos, dos membros do (Conselho de Administracao, se foro caso ) e do
Conselho Fiscal, abaixo relacionados:

a. Conselho de Administragdo - mandato até a AGO de (prazo de mandato previsto no
estatuto ):
(relacionar os nomes por extenso, qualificagdo e car  go de cada um dos eleitos, de acordo
com subitem 8-2-6-1-VIl:  nome completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, nimero do
CPF, numero, orgao expedidor e data da expedicdo da carteira de identidade; residéncia e
domicilio com CEP.

b. Conselho Fiscal — mandato até a AGO de (prazo de mandato previsto no
estatuto ):
(relacionar os nomes por extenso, qualificacdo e car  go de cada um dos eleitos de acordo
com subitem 8-2-6-1-VII: nome completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, nimero do
CPF, numero, 6rgdo expedidor e data da expedicdo da carteira de identidade; residéncia e
domicilio com CEP.

Observacgdes: A posse dos eleitos dependerda da homologacédo dos nomes pelo Banco Central do
Brasil. O senhor Presidente ressaltou que, de acordo com o0s registros decorrentes dos
procedimentos eleitorais aplicados os eleitos ndo tém antecedentes criminais e que n&do foram
identificados fatos desabonadores a conduta dos escolhidos. (item deliberado no caso de AGO ou
AGE)

IV. Fixacdo do valor de honorarios, gratificacdes dos ocupantes dos cargos executivos e cédulas de
presenca dos membros dos Conselhos de Administracéo e Fiscal:
(relatar) (item deliberado no caso de AGO )

V. Fixacéo de Juros Remuneratérios do Capital integralizado

(relatar)
VI.  Plano de Atividades da Cooperativa para o ano de xxxx (ano do exercicio seguinte)
(relatar)
VIl.  Reforma (ou inclusdo) dos artigos (citar nimeros ), do estatuto social, que passam a
vigorar com a seguinte redacéo:
“ Art. (nimero de cada artigo incluido ou reformado e novo teor)”

(item deliberado no caso de AGE )

VIIl. Outros assuntos de interesse social:
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(enumerar as demais deliberacbes, desde que prevista s no respectivo edital de convocagéo

da assembléia ).
Rodapé

n° da pag / n° total pag. (Fonte: Arial 8)

LOGOMARCA DA COOPERATIVA
(tamanho 1,07 x 5,99)

Cabecalho

IX. Comissao de associados para assinatura da ata.
Foram indicados os seguintes cooperados para assinatura da ata: (Identificar a comissao

indicada)
V - FECHO
Nada mais havendo a tratar encerrou-se a assembléia geral cuja ata, lida e achada conforme, vai
assinada pela executiva, senhores (executivos que comporam a mesa diretora) |, pelo
secretario da Assembléia senhor , pela comissé@o designada pela assembléia e

pelos associados que desejaram fazé-lo.

A presente ata foi lavrada no regime de folhas soltas conforme faculta o paragrafo Unico do artigo 22 da
Lei 5.764.

(As assinaturas do secretario e dos diretores devem ser feitas na presenca de funcionario de
cartério, visando que as mesmas sejam reconhecidas como verdadeiras. Caso a ata seja
assinada pelos Conselheiros de Administracdo, as me  smas também deverdo ser reconhecidas
como verdadeiras).

Fulano de Tal
Presidente
Fulano de Tal Fulano de Tal

Vice-Presidente Secretéario da Assembléia

Comisséo designada para assinatura da ata (se for o caso)

Fulano de Tal Fulano de Tal
Associado Associado

Fulano de Tal Fulano de Tal
Associado Associado

Fulano de Tal Fulano de Tal
Associado Associado

Fulano de Tal Fulano de Tal
Associado Associado
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Fulano de Tal Fulano de Tal
Rodapé Associado

|- Redape ___________.Assoeclado __________________________________ Associado __________________
n° da pag / n° total pag. (Fonte: Arial 8)
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A prestagdo de contas do 6rgdo de administracdo sera realizada pelo Presidente, ou por outra pessoa
indicada pelo Presidente, devendo este expor a situacdo econdmica do Sicoob Secovicred, bem como
ler o parecer emitido pelo Conselho Fiscal e o parecer emitido pelo responsavel técnico da cooperativa
de crédito central a que estiver associada.

Devera ser apresentado, a assembléia, o relatério de gestdo, o balanco anual do exercicio anterior, 0
demonstrativo das sobras ou perdas decorrentes da insuficiéncia das contribuicfes para cobertura das
despesas da sociedade e as demonstracdes contabeis.

Importante salientar que os membros dos Conselhos de Administracdo e Fiscal, os empregados
associados do Sicoob Secovicred, bem como qualquer outro associado, ndo poder&o votar nas decis6es
sobre assuntos que a eles se refiram direta ou indiretamente, entre os quais destacamos prestacéo de
contas, fixacdo de honorarios e fixacdo do valor de cédulas de presencas. Poderdo, porém, participar
dos debates.

Para validacdo do assunto deliberado, o Sicoob Secovicred deverd encaminhar a documentacéo
necessaria ao Banco Central, apresentada no capitulo 5 deste titulo, para que aquela autarquia
homologue as deliberacdes da assembléia.

Conforme Cosif 1.30.1.6, observados os prazos e demais exigéncias regulamentares atinentes, as
demonstragdes financeiras elaboradas por cooperativas singulares, podem ser divulgadas através de
boletim ou jornal da propria entidade que a represente, mas que sejam distribuidos a todos os
associados (Circ. 1561, art 1°, VI).
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1. Destinacéo das sobras

Conforme estabelece a legislagéo em vigor, as sobras liquidas apuradas ao final de cada exercicio, apds
a deducao das parcelas relativas a formacao dos fundos obrigatorios, devem, conforme deliberagéo da
assembléia, ser destinadas:

I. & constituicdo de reservas: criagdo, salvo deliberacdo contraria da assembléia, de fundos com
fins especificos, devendo ser fixado o0 modo de formacao, a aplicagéo e a liquidagao;

II. ao rateio entre os cooperados: a distribuicdo das sobras devera ser realizada proporcionalmente
as operacbes realizadas pelo associado, salvo deliberacdo contraria em Assembléia Geral,
sendo vetada a distribuicao de sobras em partes iguais para todos os associados;

.  a manutencdo em Sobras ou Perdas Acumuladas: as sobras serdo destinadas a uma conta
contabil denominada “Sobras ou Perdas Acumuladas”, que tem como finalidade cobrir perdas
futuras.

2. Rateio das perdas
As perdas verificadas ao final de cada semestre devem, conforme deliberacdo da assembléia, ser:

= absorvidas com a utilizag&do de recursos provenientes do saldo existente no:
1. no titulo “Reserva Legal”;
2. no titulo “Sobras ou perdas acumuladas” quando credor;
3. nos demais titulos do desdobramento do subgrupo “Reserva de Lucros”.

»= rateadas entre os cooperados, conforme disposto no estatuto, quando insuficientes os recursos
previstos no inciso anterior.

A decisao pelo rateio e sua forma devera se dar na AGO imediatamente posterior ao exercicio em que
houver perdas, sob pena de o Banco Central ndo homologar o respectivo processo assemblear.

O prazo para efetivacdo do rateio do prejuizo deve ser proporcional a necessidade de recomposicao
patrimonial do Sicoob Secovicred, observado ainda, o disposto no estatuto social.
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A lei prevé o pagamento de juros ao capital, mas ndo torna obrigatéria a deliberagdo em assembléia
geral ordinéaria, porém se consta expressamente no estatuto da filiada que essa matéria deve ser objeto
de deliberacdo da assembléia geral ordinaria, torna-se obrigatério que o mesmo seja apresentado a
assembléia para debate, visando o cumprimento das disposicdes estatutarias.

Ressaltamos ainda, segundo normativos do Banco Central do Brasil o pagamento de juros ao capital é
despesa (Circular 2.739, art. 1°), portanto a assembléia geral ordinaria devera deliberar sobre o
pagamento de juros ao capital para o exercicio em curso e ndo para o exercicio findo.

Manual de Regulacéo Institucional — MRI Atualizagdo: dezembro/2008  _ , .
CASSIA COELHO
% o
908 Goias ceN






SICOOB

Secovicred o
Manual de Regulacgéo Institucional - MRI

Titulo : Regulamento das Assembléias — 8
Capitulo : Questdes especificas da AGO — 3
Secao . Eleicdo dos membros dos érgaos estatutarios — 4

1. Dos o6rgaos estatutarios
I.  Conselho de Administracéo
a. o prazo de mandato deste 6rgao é de 3 (trés) anos;

b. ha possibilidade de reeleicdo de até 2/3 (dois ter¢os) dos seus membros, sendo obrigatéria a
renovacao de no minimo 1/3 (um tergo);

c. em caso de o calculo de 1/3 (um terco) do quantitativo de conselheiros a renovar resultar em
namero fracionario, esse niumero deve ser arredondado para o nimero inteiro imediatamente
superior.

II.  Conselho Fiscal

I. o prazo de mandato desse 6rgdo é de 1 (um) ano;

II. ha possibilidade de reeleigédo de apenas 1/3 (um terco) dos seus membros, sendo obrigatéria
a renovacao de no minimo 2/3 (dois tergos);

lll.  Processo Eleitoral

Caracteristicas e esclarecimentos quanto a realizacdo do processo eleitoral estdo apresentadas
no Manual de Regulacao Institucional — MR, titulo: Regulamento Eleitoral - 11.

2. Da posse

A posse dos eleitos depende de homologacdo dos nomes pelo Banco Central, devendo, portanto, a data
inicio para a posse dos eleitos ser comunicada por esta autarquia, por meio do Sistema de Informacdes
sobre Entidades de Interesse do Banco Central do Brasil - Unicad.

E vetada a Assembléia Geral dar posse proviséria ou condicional aos eleitos, tendo em vista o que
determina o Banco Central.

Os eleitos somente tomardo posse apos a homologacdo dos nomes por aquela autarquia. Os
administradores e conselheiros eleitos anteriormente ocupam 0s respectivos cargos até a posse dos
eleitos homologados.

E recomendado ao Sicoob Secovicred manter livio de termos de posse, a fim de comprovar a data

efetiva em que os eleitos tomaram posse, especialmente, com o intuito estabelecer as devidas
responsabilidades por atos praticados, ou por eventuais omiss@es na administracdo da entidade.

2.1. Modelo de Termo de Posse

TERMO DE POSSE

Registra-se que os membros do Conselho de Administracdo (ou Fiscal), que a este subscrevem,
eleitos na Assembléia Geral Ordinaria (ou Extraordinaria, conforme o caso) realizada em .....[....[.....,
homologada pelo oficio do Bacen n° ........ ,de ... , tomou posse de seus cargos em ......... [...... o ,
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registrada na ata n° ...... do Conselho de Administracdo (ou) Fiscal), declarando os membros

empossados, a partir desta data, cumprir suas responsabilidades perante a Cooperativa, conforme
previsto no estatuto social e legislacdo em vigor.

Local, data.

Nomes e assinaturas dos empossados

2.2. Modelo de Termo de Encerramento de Mandato

TERMO DE ENCERRAMENTO DE MANDATO

Registra-se que o mandato dos membros do Conselho de Administracdo (ou Fiscal) acima relacionados
encerrou em ...... [ooid.......

Local, data.

Nome e assinatura do Presidente do Sicoob Secovicred

2.3. Modelo de Termo de Rendncia

TERMO DE RENUNCIA

Registramos que 0 Conselheiro .......cccccccvvveeeiiiinns , abaixo assinado, eleito na Assembléia Geral de
........... , renunciou ao cargo, por motivos ......., em ..../[...[...., conforme carta de renlncia
apresentada.

Local, data.

Nome e Assinatura do Conselheiro Renunciante

3. Das condicfes para homologacao dos eleitos

As homologacfes dos nomes dos eleitos/nomeados estdo condicionadas em avaliacdo feita pelo Banco
Central, a:

I.  regularidade quanto aos aspectos formais do ato societario: serd considerado regular o ato
societario que observar 0s requisitos necessarios a convocacgéao, a instalacao da assembléia, ao
quorum de instalacao, a deliberagédo e ao registro (ata);

Il. inexisténcia de restricdo cadastral, tais como titulos protestados, agbes executivas, emissao de
cheques sem fundo ou impedimentos de operar em crédito rural ou mutuo, conforme o caso;

lll. ter reputacéo ilibada;

IV. serresidente no Brasil;
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V.

VI.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

ndo estar impedido por lei especial, nem condenado por crime falimentar, de sonegacéo fiscal,
de prevaricagdo, de corrupcdo ativa ou passiva, de concussao, de peculato, contra a economia
popular, a fé publica, a propriedade ou o Sistema Financeiro Nacional, ou condenado a pena
criminal que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos;

ndo estar declarado inabilitado ou suspenso para o exercicio de cargos de administrador em
instituicbes financeiras e demais instituicbes autorizadas a funcionar pelo Banco Central do
Brasil ou em outras instituigdes sujeitas a autorizagdo, ao controle e a fiscalizagao de érgéos e
entidades da administragdo publica direta e indireta, incluidas as entidades de previdéncia
complementar, as sociedades seguradoras, as sociedades de capitalizacdo e as companhias
abertas;

nao responder pessoalmente, nem a empresa da qual seja controlador ou administrador, por
pendéncias relativas a protesto de titulos, cobrancas judiciais, emissao de cheques sem fundos,
inadimplemento de obriga¢cdes e outras ocorréncias ou circunstancias analogas;

nao estar declarado falido ou insolvente, nem ter participado da administracao ou ter controlado
firma ou sociedade concordatéria ou insolvente.

ndo detencdo de 5% ou mais do capital de qualquer instituicdo financeira ndo cooperativa;

nao ser parente de componente dos Conselhos de Administracéo e Fiscal, até segundo grau em
linha reta e colateral;

nao ser empregado de membro dos Conselhos de Administracéo ou Fiscal,
nao ser cénjuge de candidato ou de membro dos Conselhos de Administracéo ou Fiscal,
nao participar da administracdo de qualquer outra instituicao financeira, ndo cooperativa;

ndo manter ou ter mantido vinculo empregaticio com a Cooperativa, enquanto ndo aprovadas as
contas do exercicio em que tenha deixado o emprego;

nao exercer cargo publico eletivo;
nao ser inventariante ou representante do espdlio;

respeito as condi¢des basicas para investidura do cargo, conforme estabelecido no Estatuto
Social;

comprovacao de capacidade técnica adquirida por meio de formagéo académica, experiéncia
profissional e outros quesitos julgados relevantes pela sociedade, compativel com as atribui¢cdes
dos cargos. A referida comprovacdo obedecera, ainda, as seguintes formalidades e
averiguacdes:

a. a capacidade técnica devera ser comprovada por meio de declaracdo firmada pela
instituicdo que capacitou a pessoa eleita;

b. o Banco Central podera solicitar informacdes adicionais sobre a capacitacdo técnica do
eleito, bem como convoca-lo para entrevistas;

C. caso constatada, a qualquer tempo, irregularidade cadastral ou falsidade de declara¢des ou
de documentos apresentados ao Banco Central, a referida autarquia poderd, a seu critério,
revogar o ato que concedeu a homologacgéo do eleito ou nomeado.
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XIX. observancia as regras estatutarias e ao regulamento eleitoral, garantindo sempre a igualdade e
a lisura no pleito eleitoral;

XX. insercdes dos dados dos eleitos no sistema Unicad.

Constatada, a qualquer tempo, irregularidade cadastral contra os eleitos, preexistente a respectiva
eleicdo, ou falsidade nas declaragcBes ou nos documentos apresentados na instrucdo do processo, o
Banco Central do Brasil pode, a seu critério, revogar o ato que concedeu a homologacao do nome do
eleito (Res. 3.041/02, art 8°, com redacdo dada pela Res. 3.141/03).
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A fixacdo de honorérios, de gratificacdes e de cédulas de presenca, devera ser deliberada pela
assembléia, mesmo que seja para manutencao dos valores que porventura estejam sendo pagos.

A redacédo sobre a matéria, a exemplo das demais deliberacdes, deve ser sempre muito clara e objetiva,
a fim de evitar polémicas sobre a real decisdo da assembléia.

Caso a proposta apresentada ndo seja aprovada, e seja determinado que ndo havera pagamento de
honorérios, de gratificacdes e de cédula de presenga, este fato também devera ser registrado na ata,
visando atender a presente disposicdo legal e estatutaria.

Os membros dos 6rgaos estatutarios e empregados da cooperativa ndo poderdo participar de votacao
que delibere sobre o referido assunto.
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As deliberagBes sobre matéria que tratem de reforma do Estatuto Social das cooperativas sao de
competéncia exclusiva das AGEs.

No caso de reforma parcial do estatuto deve constar da ata da assembléia, obrigatoriamente, a nova
redacdo de cada artigo alterado.

Entretanto, caso haja reforma total do estatuto, na ata devera ser registrada a redacéo, integral do novo
estatuto, ndo havendo necessidade de transcrever o estatuto antigo.

Para os casos em que a reforma do estatuto refira-se a transformacgéo do Sicoob Secovicred, alteragdo
relevante das condigbes de admissdo de associados e/ou ampliagdo da area de atuagdo do Sicoob
Secovicred, incorporacao, fusdo ou desmembramento, sera necessario, antes da reforma, elaborar
projeto de transformacéo e encaminhar ao Banco Central do Brasil.

As alteracdes do estatuto deverdo, obrigatoriamente, ser homologadas pelo Bacen, mediante envio da
documentacao correspondente, apresentada no capitulo préximo, inclusive quando se tratar da mudanca
de objeto social da entidade.

O Sicoob Secovicred devera consultar previamente o Departamento Juridico da Central, antes da
publicacdo do edital de convocacao, por meio de requerimento, sobre a reforma de estatuto pretendida,
visando obter orientagdo e homologacgéo da Central quanto a regularidade da reforma em termos legais
e normas do Sistema;

A consulta devera ser encaminhada para o e-mail juridico@sicoobgoias.com.br, descrevendo o que se
deseja alterar no estatuto, acompanhado do arquivo do estatuto vigente.

O Departamento Juridico da Central devera analisar as consultas quanto a reforma de estatutos em
prazo compativel com a urgéncia dos procedimentos e retornar a orientacdo ao Sicoob Secovicred,
inclusive com textos dos artigos a serem reformados, acompanhados das justificativas pertinentes,
quando for o caso;
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Para qualquer alteragdo pretendida na area de acdo do Sicoob Secovicred, pelo fato de aquelas
deverem sempre estar de acordo com as possibilidades de reunido, de controle, de operacédo e de
prestacdo de servicos, conforme estabelecido pela legislagdo em vigor, sera necessaria prévia
apresentacao de projeto ao Banco Central, para efeito de avaliacdo do pleito por aquela autarquia.

Quando a alteracdo da area de atuacdo restringir a ampliacao for pouco significativa, a obrigatoriedade,
citada no paragrafo anterior, podera ser substituida por justificativa fundamentada ao Banco Central, a
guem cabe julgar o mérito da proposigéo.

Segundo orientagBes do Banco Central, a cooperativa singular que pretenda aumentar a area de acao,
devera instruir o processo assemblear mediante apresentagdo de atestado ou de parecer da cooperativa
central de crédito, a qual esteja associada.

O referido documento devera comprovar que a area de atuacdo proposta esta de acordo com as
possibilidades de reunido, de controle, de operacao e de prestacao de servicos da cooperativa singular.

N&o sera necessario encaminhar parecer da Central, em caso de reducdo da area de acéo.
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De acordo com a regulamentagcdo em vigor, é obrigatéria a publicacdo da declaracdo de proposito por
parte dos administradores da instituicao, no caso de:

L constituicdo ou transformacdo de cooperativa de crédito existente para as modalidades de
cooperativa de crédito de pequenos empresarios, microempresarios e microempreendedores, de
livre admissdo de associados e de empresarios;

II. eleicdo de membros dos Orgdos estatutarios das cooperativas de crédito de pequenos
empresarios, microempresarios e microempreendedores, de livre admissdo de associados e de
empresarios.

A declaracdo de proposito tem por objetivo dar ampla divulgacdo a sociedade da pretensdo da
instituicdo, bem como possibilitar a comunicacdo do publico em geral ao Banco Central de eventuais
objecdes a respeito dos interessados.

Sao dispensados da publicacdo da declaracdo os administradores que tenham sido anteriormente
homologados por aquela autarquia, em processo regular em que tenha havido a respectiva declaracéo
de propdsito, ressalvada determinacdo em contrario, a critério do Banco Central.

A declaracéo de proposito devera ser publicada em duas datas no caderno de economia, ou equivalente,
de jornal de grande circulacao, nas localidades da sede da instituicdo e de domicilio dos administradores
eleitos.

Os dados constantes da declaragdo publicada s&o de total responsabilidade dos declarantes que devem,
portanto, atentar para exatiddo das informacdées, para evitar necessidade de nova publicacao.

O prazo para recebimento, pelo Banco Central, de objecdes por parte do publico, em decorréncia da
publicacdo da declaracdo de propodsito sera de 15 (quinze) dias corridos, contados da data da ultima
publicacéo.

Imediatamente ap0s a ultima publicagédo da declaragdo de propésito a instituicdo deve transmitir o inteiro
teor do texto ao Banco Central do Brasil, com a utilizacdo do padréo rich text format — rtf, via internet,
para o endereco eletrbnico digep.deorf@bcb.gov.br, com a indicacdo dos jornais e das datas de
publicacdo. O documento deve ser enviado na forma de texto, vedado o envio de arquivo digitalizado na
forma de imagem.

O Departamento de Organizacdo do Sistema Financeiro Nacional - Deorf divulgard comunicado no
Sisbacen contendo o texto recebido e a indicacdo dos jornais e das datas em que foram feitas as
publicacdes, dando publicidade adicional dos nomes dos pretendentes. O comunicado podera ser
acessado por meio do Sistema de Informac8es Banco Central — Sisbacen ou por meio de consulta ao
site www.bcb.gov.br — Sistema Financeiro Nacional — Informacdes cadastrais e contabeis — Informacdes
cadastrais — Administradores do SFN (www.bcb.gov.br/?SENADM).

Uma vez que mensagens enviadas via internet podem néo ser recebidas por motivo de ordem técnica,
falhas de comunicacéo, congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores que
impossibilitam a transferéncia de dados, recomenda-se aos interessados verificar se 0 comunicado foi
divulgado no Sisbacen, conforme item anterior. Caso ndo tenha sido divulgado em até trés dias apos o
encaminhamento da mensagem, os interessados devem entrar em contato com a Divisdo de Gestao,
Planejamento e Logistica (Digep) do Deorf (digep.deorf@bcb.gov.br) ou com o componente do Deorf que
jurisdiciona a sede da instituicao.

Os administradores eleitos, na forma da legislacdo em vigor, tém direito a vistas do processo de
homologacéo, para conhecimento de eventuais obje¢bes por parte do publico.
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Os modelos seguintes apresentados de declaracdo de propésito comunicam:

1. apretensdo de tomarem posse dos cargos para 0s quais forem eleito;
2. apretensao de reformar o estatuto social ou alterar o objeto social da cooperativa.

1. Modelo de declaracdo de propdsito dos eleitos

DECLARACAO DE PROPOSITO

(NOMES, DOCUMENTOS DE IDENTIDADE E CPF DOS ELEITOS)

DECLARAM a intencdo de exercer cargos de administracdo na (nome da
cooperativa de crédito para a qual foram eleitos ) e que preenchem as condi¢des estabelecidas no
art. 2°da Resolucéo 3.041, de 28 de novembro de 20 02.

ESCLARECEM que, nos termos da regulamentacdo em vigor, eventuais objecBes a presente
declaracdo devem ser comunicadas diretamente ao Banco Central do Brasil, no endereco abaixo, no
prazo de 15 (quinze) dias corridos contados da data da publicacdo desta, por meio formal em que os
autores estejam devidamente identificados, acompanhado da documentacdo comprobatoria, observado
que os declarantes podem, na forma da legislacdo em vigor, ter direito a vistas do processo respectivo.

Banco Central do Brasil
(endereco do componente do Departamento de Organiza¢  ao do Sistema Financeiro — Deorf ao
qual esta jurisdicionada a instituicdo )

(local), de de
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2. Modelo de declaracéo de propésito — alteracdo es  tatutaria

DECLARACAO DE PROPOSITO

Os abaixo subscritos, na condicdo de administradores da (nome da
cooperativa de crédito ), por intermédio do presente instrumento,

| - DECLARAM:

a) que a Assembléia Geral Extraordinaria de _ / /  deliberou alterar o estatuto social, para a
transformacéo da instituicdo de cooperativa de crédito (de livre admissédo de
associados, de empresarios ou de pequenos empresari 0S, microempresarios ou
microempreendedores ), nos termos da regulamentacdo em vigor editada pelo Banco Central do Brasil,

com as caracteristicas abaixo especificadas:

Nova denominac¢éo social:
Local da sede:
Area de atuaco:

b) que ndo possuem quaisquer restricdes cadastrais e desfrutam de reputacao ilibada e, ainda, que nao
foram nem estdo sendo responsabilizados em acdo judicial ou processo administrativo pelo poder
publico;

¢) que preenchem as condi¢Bes estabelecidas no art. 2° da Resolucdo 3.041, de 28 de novembro de
2002, para exercicio de cargos de administracao.

I — ESCLARECEM que, nos termos da regulamentacdo em vigor, eventuais objecdes a presente
declaracdo devem ser comunicadas diretamente ao Banco Central do Brasil, no endereco abaixo, no
prazo de 15 (quinze) dias corridos contados da data da publicacdo desta, por meio formal em que
autores estejam devidamente identificados, acompanhado da documentacdo comprobatoria, observado
que os declarantes podem, na forma da legislagdo em vigor, ter direito a vistas do processo respectivo.

Banco Central do Brasil
(endereco do componente do Departamento de Organiza¢  &o do Sistema Financeiro — Deorf ao
gual estd jurisdicionada a instituicdo )

(local), de de

(NOME, CPF E CARGO DOS SUBSCRITORES)
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1. Orientacdes gerais

ApOs realizacdo das assembléias gerais relacionadas em seguida, o Sicoob Secovicred devera iniciar o
processo de formalizagdo da documentagéo atinente para ser submetida a apreciacdo do Banco Central,
para efeito de homologacédo dos atos concernentes ao processo assemblear.

Sera necessaria formalizagdo quando da realizagdo das seguintes assembléias gerais:
I.  Assembléia Geral Ordinéria;

II. Assembléia Geral Extraordinaria que delibere sobre reforma estatutaria, eleicdo, prestacdo de
contas do liquidante, fuséo, incorporacdo, desmembramento, mudanca do objeto da sociedade;

lll.  Assembléia Geral de Constituigdo;
IV. Assembléia Geral que delibere pela destituicdo de membros dos 6rgaos estatutarios;

V. Assembléia Geral de Liquidagdo, que delibere sobre as contas do liquidante e levantamento do
processo de liquidagéo.

2. Triagem e supervisao dos documentos pela Centra |

A Central, no cumprimento de suas atribuicfes especiais previstas nos normativos em vigor, que trata da
prevencdo e correcdo de situacdes anormais que possam configurar infracbes a normas legais e
regulamentares por parte de suas Filiadas e ainda objetivando manter a padronizacdo dos estatutos,
evitar irregularidades que possam tornar nulas as assembléias das filiadas ou gerar exigéncias por parte
do Bacen instituiu a triagem de documentos de assembléias sujeitas a homologacéo pelo Bacen.

O Sicoob Secovicred devera encaminhar, via malote, toda a documentacdo da assembléia relacionada
no item 3, ao Departamento de Normas da Central, no prazo de cinco dias corridos a contar da data da
assembléia;

De posse da documentacao da assembléia, a Central deverd analisa-las em prazo compativel para o
cumprimento dos prazos do Bacen e providenciar o seguinte:

a) Estando a documentacéo correta: emitir parecer de conformidade e encaminhar a documentacéo
ao Bacen;

b) No caso de irregularidades: enviar solicitacdo ao Sicoob Secovicred, via fax e e-mail, sendo que
a mesma tera dois dias para solucionar as pendéncias apontadas e encaminhar os documentos
pertinentes novamente a Central. De posse da documentacéo corrigida a Central devera priorizar
a remessa do processo respectivo ao Bacen.

Para que os processos sejam conferidos e encaminhados dentro dos prazos o Sicoob Secovicred
devera observar rigorosamente os prazos definidos para remessa de documentos a Central, visando
evitar multas e outros transtornos. Na ocorréncia de descumprimento de prazo pelo Sicoob Secovicred, a
responsabilidade por multas sera de inteira responsabilidade da mesma.
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3. Relacdo de documentos a serem enviados

Os documentos a serem encaminhados ao Banco Central, basicamente, sao:

VI.

VII.

VIILI.

IX.

requerimento para aprovagdo do assunto deliberado na Assembléia Geral, em 1 (uma) vias
(conforme procedimentos para envio apresentados no item 8-5-1-6);

folhas de jornal do edital de convocacédo publicado, juntamente com a declaragdo emitida pelo
jornal, quando a circulacdo nao for diaria (conforme modelo apresentado na secao 8-2-3);

ata da Assembléia Geral datilografada ou digitada por meio de sistema computadorizado, em 4
(quatro) vias (conforme modelo apresentado na secao: 8-2-6), sendo:

a. 2 (duas) vias a serem encaminhadas ao Banco Central, sendo uma devolvida apos
homologacéo da Assembléia;
b. 2 (duas) vias para a Junta Comercial,

folhas do jornal, no qual foram publicadas a declaragdo de propoésito para obtengdo da
homologacéo pretendida. A publicacdo da declaracdo € obrigatéria para os cargos de
conselheiro de administracdo, de diretor, cujos nomes ndo tenham sido anteriormente
homologados para os referidos cargos pelo Banco Central, ou tenham sido homologados para
cargos em cooperativas de crédito ou em sociedade de crédito de microempreendedor (os
procedimentos para esta publicacdo estdo apresentados no item 8-5-1);

declaracdo de cumprimento da legislacdo em vigor, assinada pelo eleito, que estabelece as
condicdes basicas para investidura no cargo (os procedimentos para esta publicagdo estdo
apresentados no item 8-5-2-8);

autorizacdo a Secretaria da Receita Federal, emitida e assinada pela pessoa eleita, para que
aquela secretaria forneca cépias das declaragbes de rendimentos, de bens e direitos e de
dividas e 6nus reais, dos ultimos 3 (trés) anos, para uso exclusivo do Banco Central, no exame
do processo de homologacédo (os procedimentos para esta publicacdo estdo apresentados no
item 8-5-2-8);

autorizacdo ao Banco Central, emitida e assinada pela pessoa eleita, para que aquela autarquia
tenha acesso a informacg8es do eleito, constantes de qualquer sistema publico ou privado de
cadastro e informac@es (0s procedimentos para esta publicacédo estdo apresentados no item 8-5-
2-8);

declaragdo de capacidade técnica que comprove a formacdo académica, a experiéncia
profissional ou outros quesitos julgados relevantes, apenas nos casos de investidura em cargos
do Conselho de Administracdo (os procedimentos para esta publicagdo estdo apresentados no
item 8-5-1-6);

curriculo dos eleitos para o Conselho de Administracdo, exceto o dos reeleitos, devidamente
assinado.

Além da documentacgdo apresentada, o Sicoob Secovicred deverd, ainda, cadastrar os eleitos no Unicad,
sistema utilizado pelo Banco Central, sendo que todo o processo que envolve esse sistema esta
apresentado na sec¢éo 8-5-3.

Durante o processo de homologagdo, o Banco Central podera solicitar documentos e informagfes
adicionais julgados necesséarios a adequada conducdo do processo, conforme estabelecido pela
legislacdo em vigor.
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O Bacen, no prazo maximo de 60 (sessenta dias), contados a partir da data em que o processo de
homologacao for considerado integralmente instruido, decidira pela aprovacéo, ou nao, do assunto a ser
homologado.

O Sicoob Secovicred podera, se assim desejar, solicitar auxilio a Central durante o processo de
homologacao, exceto quando forem, estatutariamente ou contratualmente, obrigadas a remeter a
referida documentacao para analise da Central a que estiverem associadas.

4. Prazos para envio da documentacao

O Sicoob Secovicred deve observar o prazo de 15 (quinze) dias para comunicar os atos de eleicdo e 30
(trinta) dias para comunicar reforma estatutaria ao Banco Central do Brasil, conforme legislacdo em
vigor.

A contagem do prazo ocorre da seguinte forma:

I.  exclui-se o dia do inicio e inclui o dia do vencimento;
II.  os prazos serdo continuos, contados sem interrupcao de dias néo Uteis;

Os prazos para apresentacdo da documentacao ao Bacen sao:

I. eleicdo (AGE ou AGO): 15 dias;
II. reforma do estatuto: 30 dias; e
lll.  nos demais casos: 30 dias.

Caso a documentacéo seja encaminhada pelo correio, cuidar para que o processo chegue ao Banco
Central nos prazos previstos.

5. Penalidades

Com relagdo as penalidades que poderdo ser aplicadas pelo Banco Central pelo ndo cumprimento dos
prazos de envio da documentacgéo citada anteriormente, destacam-se:

(1) adverténcia;

(2) multa;

(3) suspenséo do exercicio de cargos;

(4) inabilitacdo tempordaria ou permanente para o exercicio de cargos de direcdo na administracédo
ou na geréncia de instituicdes financeiras;

(5) cassacdo da autorizacao de funcionamento da cooperativa de crédito.
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6. Requerimentos
Os requerimentos, ao serem elaborados, deverdo conter:

I. a qualificacdo do Sicoob Secovicred — denominacdo completa, endereco completo da sede,
CNPJ, ID BACEN;

II. formalizag&o do pleito;
lll. instrucdo do processo;
IV. local e data;

V. nome por extenso e cargo dos signatarios — ocupantes dos cargos executivos no efetivo
exercicio da funcgéo.

Os requerimentos serdo enderecados ao Banco Central e encaminhados juntamente com a
documentacdo enumerada na secdo anterior, conforme modelo.
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6.1. Modelo de Requerimento para homologacdo de AGO

REQUERIMENTO DE APROVAGAO DE ELEICAO E DE REFORMA E STATUTARIA EM
COOPERATIVA DE CREDITO

1. IDENTIFICACAO
(preenchimento do campo obrigat6rio)

Denominacéo social:

Logradouro, nimero e complemento — Bairro — Cidade / UF — CEP

Endereco completo:

CNPJ: ID Bacen:
Nome:
Pessoa para contato: Telefone: Fax:
E-mail:

2. FORMALIZACAO DO PLEITO

A cooperativa acima qualificada vem requerer ao Banco Central do Brasil — Departamento de
Organizacgéo do Sistema Financeiro — Deorf a aprovacdo de elei¢cdo, deliberada conforme especificacdo
abaixo:

Ato Societario: Orgéo estatutario:
Assembléia Geral Ordinaria Diretoria
Assembléia Geral Extraordinaria Conselho de Administracdo
Assembléia Geral Ordinéria e Extraordinéaria Conselho Fiscal
Outro — especifique: Outro — especifique:
dd mm aaaa
Data do ato:
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3. INSTRUCAO DO PROCESSO

3.1. Anexa os documentos abaixo assinalados:

|:| a) folhas completas de exemplar dos jornais contendo a declarago de proposito dos eleitos (para
cooperativas de crédito de livre admissdo, cooperativas de empresarios ou cooperativas de
pequenos empresarios, microempresarios e micro-empreendedores, conforme art. 12, 1V, e art.
13, Il, do Regulamento anexo a Resolucdo 3.321, de 30 de setembro de 2005, e art. 5° da
Resolucao 3.041, de 28 de novembro de 2002);

b) folha completa de exemplar do jornal em que foi publicado o edital de convocagdo da
Assembléia Geral (dispensavel caso seja assinalada a alinea “c” do item 3.2);

C) duas vias auténticas da ata relativa a eleigdo (inclusive do estatuto social quando for parte
integrante da ata);

d) declaragao firmada pelos eleitos, na forma do modelo constante no Anexo | a Circular 3.201, de
2003";

€) autorizagdo a Secretaria da Receita Federal firmada pelos eleitos na forma do modelo constante
no Anexo Il & Circular 3.201, de 2003%;

f) autorizagdo ao Banco Central do Brasn firmada pelos eleitos na forma do modelo constante no
Anexo Il & Circular 3.201, de 2003";

o oo

g) declaragdo justificada e firmada por dirigentes da cooperativa, na forma do art. 4°, § 1°, da
Resolucdo 3.041, de 2002, relativamente a cada um dos eleitos para a Diretoria ou para o
Conselho de Administracdo, exceto dos que estdo com mandato em vigor, quanto a capacitacdo
técnica para o exercicio do cargo, com base na formacao académica, na experiéncia profissional
ou em outros quesitos julgados relevantes;

]

h) curriculo dos eleitos para a Diretoria ou para o Conselho de Administragdo (exceto dos que estio
com mandato em vigor);

Informa que:

H<

a)em_ /| |/ , foi transmitido o inteiro teor do texto da declaracéo de propdsito para o endereco
eletrdnico dlqep deorf@bcb.gov.br, com a indicacdo dos jornais e das datas de publicagéo;

|:| b) a assembléia foi convocada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, de forma triplice e
cumulativa, mediante: editais afixados em locais apropriados das dependéncias comumente mais
freqlientadas pelos associados; publicacdo de edital em jornal de circulacdo regular na area de
atuacao da cooperativa; e comunicacdo por meio de circulares a todos os associados;

|:| C) deixamos de encaminhar folha completa de exemplar dos jornais em que foi publicado o edital de
convocacao, uma vez que a data, o nimero da folha ou da pagina do érgéo de divulgacao oficial
ou do jornal particular, bem como o teor do referido edital encontram-se transcritos na ata anexa,

! Os documentos referidos nas letras “d”, “e” e ffddem ser elaborados de forma consolidada, firmados
individualmente ou em conjunto, conforme modeloSawmrf 8.2.30.03 ou 8.2.30.04.
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d) foram registradas no Unicad as informagdes referentes aos assuntos deliberados, de acordo com
o contido no artigo 3° da Circular 3.180, de 26 de fevereiro de 2003, e na Carta-Circular 3.089, de
28 de fevereiro de 2003;

(obs.: Manual do Usuario do Unicad disponivel no endereco eletrnico:

hitp-//mmw _beb gov br/?unicadmanual):

0O OO

€e) estdo devidamente registrados no Unicad os nomes dos diretores responsaveis pelas areas
técnicas regulamentadas pelo Banco Central do Brasil, aplicaveis a esta cooperativa;

f) foi atendida a renovagéo obrigatéria de no minimo 1/3 (um tergo) dos membros do Conselho de
Administracao;

g) foi atendida a regra de reeleicdo, como efetivo ou suplente, de no maximo dois membros do
Conselho Fiscal;

h) conforme consulta realizadaem _ /_/ , henhum dos eleitos encontra-se inscrito no Cadastro

de Emitentes de Cheques sem Fundos — CCF.

3.2. Outras informacgdes/observacdes:

3. Assinaturas:

(Local e data)

(nome completo e cargo) (nome completo e cargo)

(Obs.: o requerimento deve ser firmado por administradores cuja representatividade seja reconhecida pelo estatuto).

Manual de Regulacéo Institucional — MRI Atualizagao: dezembro/2008

o ENOR

CASSIA COELHO
e ~
5
[} \a
95 Goias BV




SICOOB

Secovicred

Manual de Regulacgéo Institucional - MRI

Titulo : Regulamento das Assembléias — 8
Capitulo : Processo de homologacao pelo Banco Central — 5
Secao . Formalizacdo de Documentos: requisitos, prazos, modelos -1

6.2. Modelo de Requerimento para homologacéo de Ele

icdo e Reforma de Estatuto

REQUERIMENTO DE APROVAGAO DE ELEICAO E DE REFORMA E STATUTARIA EM
COOPERATIVA DE CREDITO

1. IDENTIFICACAO

(campos de preenchimento obrigatdrio)

Denominacéo social:

Logradouro, nimero e complemento — Bairro — Cidade / UF — CEP

Endereco completo:

CNPJ: ID Bacen:
Nome:
Pessoa para contato: Telefone: Fax:
E-mail:
2. FORMALIZACAO DO PLEITO
A cooperativa acima qualificada vem requerer ao Banco Central do Brasil — Departamento de

Organizacéo do Sistema Financeiro — Deorf a aprovacédo de eleicdo e de reforma estatutaria, deliberadas

conforme especificacdo abaixo:

Ato Societario:

Assembléia Geral Ordinaria

Assembléia Geral Extraordinaria

Assembléia Geral Ordinaria e Extraordinaria

Orgéo estatutario:

Diretoria

Conselho de Administracéo

Conselho Fiscal

Outro — especifique:

Outro — especifique:

dd mm aaaa

Data do ato:

3. INSTRUCAO DO PROCESSO
(preencher de acordo com a documentagéo pertinente)

3.1. Anexa os documentos abaixo assinalados:
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]

i) folhas completas de exemplar dos jornais contendo a declaragio de propdsito dos eleitos (para
cooperativas de crédito de livre admissdo, cooperativas de empresarios ou cooperativas de
pequenos empresarios, microempresarios e micro-empreendedores, conforme art. 12, IV, e art.
13, Il, do Regulamento anexo a Resolucao 3.321, de 30 de setembro de 2005, e art. 5° da
Resolucédo 3.041, de 28 de novembro de 2002);

j) folha completa de exemplar do jornal em que foi publicado o edital de convocagdo da
Assembléia Geral (dispenséavel caso seja assinalada a alinea “c” do item 3.2);

K) duas vias auténticas da ata relativa a eleigdo (inclusive do estatuto social quando for parte
integrante da ata);

) declaragao firmada pelos eleitos, na forma do modelo constante no Anexo | a Circular 3.201, de
2003%;

M)autorizagdo a Secretaria da Receita Federal firmada pelos eleitos na forma do modelo constante
no Anexo Il & Circular 3.201, de 2003;

n) autonzagao ao Banco Central do BraS|I firmada pelos eleitos na forma do modelo constante no
Anexo Il & Circular 3.201, de 2003";

oo o oo

0) declaragéo justificada e firmada por dirigentes da cooperativa, na forma do art. 4°, § 1°, da
Resolucdo 3.041, de 2002, relativamente a cada um dos eleitos para a Diretoria ou para o
Conselho de Administracdo, exceto dos que estdo com mandato em vigor, quanto a capacitacao
técnica para o exercicio do cargo, com base na formacéo académica, na experiéncia profissional
ou em outros quesitos julgados relevantes;

]

Pp) curriculo dos eleitos para a Diretoria ou para o Conselho de Administragéo (exceto dos que estédo
com mandato em vigor).

w
w

Informa que:

]

b)em _/ 1/ , foi transmitido o inteiro teor do texto da declaracéo de propdsito para o enderego
eIetromco d|qep deorf@bcb.gov.br, com a indicacédo dos jornais e das datas de publicacéo;

|:| I) a assembléia foi convocada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, de forma triplice e
cumulativa, mediante: editais afixados em locais apropriados das dependéncias comumente mais
frequentadas pelos associados; publicagdo de edital em jornal de circulagéo regular na area de
atuacao da cooperativa; e comunicacdo por meio de circulares a todos os associados;

|:| J) deixamos de encaminhar folha completa de exemplar dos jornais em que foi publicado o edital de
convocacao, uma vez que a data, o nimero da folha ou da pagina do érgéo de divulgacao oficial
ou do jornal particular, bem como o teor do referido edital encontram-se transcritos na ata anexa;

|:| k) o estatuto social foi transmitido em / / . mediante utilizacdo do aplicativo PSTAW10. e

2 Os documentos referidos nas letras “d”, “e” e ffddem ser elaborados de forma consolidada, firmados
individualmente ou em conjunto, conforme modeloSamrf 8.2.30.03 ou 8.2.30.04.
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recebeu o0 seguinte nimero de protocolo: (caso tenha havido reforma do estatuto
social);

(obs.: roteiro de transferéncia de arquivos de estatuto ou contrato social disponivel no endereco
eletrénico http://www.bcb.gov.br/?SENTRANSF);

]

O O

[) o estatuto social consolidado na assembléia geralde _/ _/ , ora submetido a apreciagio do
Banco Central do Brasil, confere, em seu inteiro teor, com o documento transmitido em
_ /I, mediante utilizacdo do aplicativo PSTAW10, que recebeu o seguinte nimero de
protocolo: (caso tenha havido reforma com consolidacdo formal do estatuto social);
(obs.: roteiro de transferéncia de arquivos de estatuto ou contrato social disponivel no endereco
eletronico http://www.bcb.gov.br/?SENTRANSF);

m)foram registradas no Unicad as informagdes referentes aos assuntos deliberados, de acordo com
o contido no artigo 3° da Circular 3.180, de 26 de fevereiro de 2003, e na Carta-Circular 3.089, de
28 de fevereiro de 2003;

(obs.: Manual do Usuario do Unicad disponivel no endereco eletronico:

http://www.bcb.gov.br/?unicadmanual);

N) estdo devidamente registrados no Unicad os nomes dos diretores responsaveis pelas areas
técnicas regulamentadas pelo Banco Central do Brasil, aplicaveis a esta cooperativa;

0) foi atendida a renovag&o obrigatéria de no minimo 1/3 (um terco) dos membros do Conselho de
Administracao;

p) foi atendida a regra de reeleicdo, como efetivo ou suplente, de no maximo dois membros do
Conselho Fiscal;

g) conforme consulta realizadaem __/_/ , henhum dos eleitos encontra-se inscrito no Cadastro

de Emitentes de Cheques sem Fundos — CCF.

3.4. Outras informacdes/observacbes:

4. Assinaturas:

(Local e data)

(nome completo e cargo) (nome completo e cargo)

(Obs.: o requerimento deve ser firmado por administradores cuja representatividade seja reconhecida pelo estatuto).
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6.3. Declaracéo de Capacidade Técnica

DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA

A Cooperativa ........ccceeeeeeeeieecivvnennnnn. Ltda. situada a ...........eoeevvvvnnnen, N o L , Setor ........... , ha
cidade de ........ccccvveee ,inscrita NO CNPJI N® ..o, , visando cumprir as disposicdes do
artigo 4° da resolugéo n° 3041, editada pelo Banco Central em 28 de novembro de 2003, DECLARAM:

1. A Avaliagdo da capacidade técnica dos eleitos na assembléia geral ordinaria realizada em
................ para os cargos de Presidente, Vice-Presidente e conselheiros de administracdo foi
baseada nos critérios estatutarios previstos no artigo 61 do nosso Estatuto e nos critérios
citados e aprovados em assembléia geral ordinaria realizada em .............. , quais sejam:

................... relacionar os critérios definidos.
2. Para ser eleito o candidato deve preencher todos os requisitos estatutarios.. (descrever os
parametros minimos definidos para ser considerado apto).
3. As atribuicbes dos cargos para 0s quais foram eleitos estdo previstas nos artigos
..................... do Estatuto Social.
4, A comprovacdo da capacidade técnica foi realizada com a apresentacdo de Curriculo

referéncias profissionais, certificados e comprovantes de realizacdo de cursos de conhecimento
técnico, conforme descriminados abaixo:

FULANO DE TAL, CARGO

Formacdo Académica: (citar a formacéo, entidade e ano de conclusao).
Experiéncias Profissionais: ( citar a entidade, o cargo exercido, atividades, o periodo);

Experiéncia na gestdo (ou fiscalizagdo de Cooperativa) de Cooperativa : (citar a
cooperativa, o cargo exercido, o periodo);

Curso realizados: ( citar o curso, a entidade promotora e o periodo).

5. As verificagbes de autenticidade dos documentos e informacdes prestadas e demais
andlises foram realizadas pela comissédo Eleitoral, indicada na forma do Estatuto Social da
Cooperativa, estando toda documentagdo pertinente arquivada na cooperativa e a
disposicéo dos interessados.

Local , ....c..... de . de ..........
(nome completo e cargo) (nome completo e cargo)
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(Obs.: o requerimento deve ser firmado por administradores cuja representatividade seja reconhecida pelo estatuto).

6.4. Requerimento de Registro de Chapa

PROTOCOLO
REQUERIMENTO DE REGISTRO DE CHAPA

Numero

Hora

Data
PEDIDO DE REGISTRO DE CHAPA [ MANDATO RECEPCAO
Conselho de Administracdo ( )

Nome:
Conselho Fiscal ( )
Conjunta ( ) Assinatura:
PEDIDO

Na forma do Regulamento do Processo Eleitoral vigente, os signatarios deste solicitam o Registro
da Chapa Abaixo, anexando os seguintes documentos:

1. Ultima Declarac&o do Imposto de Renda Completa, de cada candidato;

2. Certidbes Negativas de: Acdo do Civel, Criminal e de Protestos dos Cartérios competentes
de cada Comarca em que tiveram domicilio e residéncia nos ultimos cinco anos;

3. Relacédo de bens que possuem nesta data;

4. Curriculo.

DECLARACOES:

Os candidatos participantes desta chapa, ao firmarem este documento, DECLARAM o seguinte:

1-Que conhecem as disposicdes legais, estatutarias e regulamentares que regem a cooperativa, nao
nos encontrando em infringéncia de quaisquer dispositivos;

2- Que preenchemos as condicBes e pré-requisitos legais e estatutarios, estabelecidos na
Regulamentacdo em vigor para o exercicio dos cargos pleiteados;

3- Que se eleitos e apdés homologagdo de nossos nomes pelo 6rgdo oficial competente,
assumiremos e exerceremos 0S NOSSOS respectivos mandatos;

4- DECLARAMOS AINDA QUE assumimos integral responsabilidade pela fidelidade dos
documentos anexados e das declara¢cfes prestadas, ficando a Cooperativa, desde ja, autorizada a
deles fazer, nos limites da lei e Estatuto Social, em Juizo ou fora dele, o uso que lhe aprouver.

5 —autorizamos a Cooperativa/Comissao Eleitoral fazer as consultas dos nossos dados juntos aos
orgdos publicos ou privados de cadastro de informacdes.

Local e data:
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VERSO - REQUERIMENTO DE REGISTRO DE CHAPA

DOS ASSOCIADOS APRESENTANTES DA CHAPA

ORD. |[MATRICULA |NOME ASSINATURA
DOS ASSOCIADOS CANDIDATOS:
ORD. |[MATRICULA |NOME/CARGO PLEITEADO ASSINATURA

RECONHECIMENTO DE FIRMAS:
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7. Envio do Estatuto Social por meio eletrénico

Conforme estabelecido pela legislacdo em vigor, todas as instituicdes financeiras autorizadas a funcionar
pelo Banco Central, quando da instrucdo de processos que envolvam reformas estatutarias devem
remeter o Estatuto Social, a referida autarquia por meio eletrénico.

O texto completo do estatuto deve ser transmitido, via internet, mediante utilizacdo do aplicativo
PSTAW10, documento “Esif — Estatuto Social”, com a utilizacdo do padréo rich text format — rft, em
arquivo nomeado com 8 (oito) digitos identificadores da instituicdo no sistema Unicad do Banco Central —
ID BACEN.

O aplicativo PSTAW10 foi disponibilizado pelo Banco Central com a principal funcdo de permitir o
intercAmbio de informacfes eletrbnicas por aquela autarquia com as instituicdes financeiras, de forma
padronizada e segura, por meio de cifragem de dados, utilizando a internet.

Para fazer uso desse aplicativo a cooperativa devera estar credenciada no Sisbacen e cadastrada na
transagdo PSTA300, bem como estar de acordo com as informagdes técnicas relativas aos aplicativos,
disponibilizadas pelo Banco Central (Carta-Circular 2.897/99).

Para instalacdo do software PSTAW10 o Sicoob Secovicred podera recorrer a pagina eletrénica do
Banco Central (http://www.bcb.gov.br/?TRANSFARQ) ou a opcdo “Sisbacen”>"Transferéncia de
Arquivos”, sendo que nessa pagina podera ser encontrado instru¢des para a utilizacdo do software.

Os passos necessarios a transferéncia com sucesso do arquivo de Estatuto Social, sdo:

I.  conhecer o codigo de identificacdo ID-Bacen da cooperativa. Para conhecé-lo a cooperativa
deve acessar o sistema Unicad, selecionar a op¢édo: Dados Basicos — Consulta/Alteracdo —
Pessoa Juridica;

II. o documento magnético que contém o estatuto devera ser editado no Microsoft Word, Microsoft
WordPad ou outro sistema que suporte o formato Rich Text Format;

lll. salvar o arquivo, depois de revisado, com a extensdo “.rtf'. Nos sistemas Microsoft Word e
Microsoft WordPad, esta opcdo pode ser efetuada por meio da op¢édo “ Salvar como tipo” a
opcao ‘Formato RichText (*.rtf)’;

IV. a cooperativa deve dar ao arquivo nome igual ao seu cédigo de identificacdo (ID-BACEN), que é
composto pela letra “Z” seguida de 7 digitos.

V. iniciar o sistema PSTAW10, o qual pode ser encontrado no menu “Iniciar/Programas/Banco
Central do Brasil”, porém, para acessar o sistema, € necessario estar em conexao ativa com a
internet;

VI. naopcdo de menu do PSTAW10 “Transmissdao”>"Envia arquivo pela internet” escolha no campo
“documento” a opcdo “ESIF — Estatuto Social”, e na caixa “Aqr. Entrada:” o arquivo resultante do
item IV;

VIl. ao confirmar a transmisséo, sera apresentado o numero de protocolo que deve ser informado ao
Banco Central como prova do encaminhamento do Estatuto;

VIIl. caso a mensagem de confirmacdo ndo seja apresentada, repita o procedimento acima descrito
novamente.
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8. Modelo de declaragbes do eleito consolidada (Dec laracao firmada pelo eleito,
autorizacdo a Receita Federal e autorizacdo ao Banc o Central do Brasil)

DECLARACAO E AUTORIZACOES

O abaixo subscritor, tendo sido eleito para compor o(a) (citar o 6érgdo estatutario) da (nome da
cooperativa de crédito), conforme a assembléia geral (especificar o tipo do ato) de (citar a data da
assembléia), presta os seguintes depoimentos:

a) declara perante o Banco Central do Brasil que:

| - preenche as condic8es estabelecidas no art. 2° da Resolucdo 3.041, de 28 de novembro de 2002,
para o exercicio do cargo para o qual foi eleito;

Il - € associado da instituicdo para a qual foi eleito e preenche os requisitos estatutarios de
associacao (exceto liquidantes);

Il - ndo participa da administracdo nem detém 5% ou mais do capital de:
- outras instituicBes financeiras, exceto cooperativas de crédito;
- demais instituicdes autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil;
- empresas de fomento mercantil;

IV - assume integral responsabilidade pela fidelidade das declaragfes ora prestadas, ficando o Banco
Central do Brasil desde ja autorizado a delas fazer, nos limites legais e em juizo ou fora dele, o uso
que lhe aprouver;

b) autoriza, nos termos do art. 3°, inciso |, da Resolucéo 3.041 de 28 de novembro de 2002, a Secretaria
da Receita Federal do Brasil a fornecer ao Banco Central do Brasil copia de suas Declaracfes de Ajuste
Anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica, relativas aos trés ultimos exercicios, para uso exclusivo no
exame do respectivo processo de homologacéo; e

C) autoriza, nos termos do art. 3°, inciso Il, da Resoluc&o 3.041 de 28 de novembro de 2002, o Banco
Central do Brasil a ter acesso a informacgdes a seu respeito constantes de qualquer sistema publico ou
privado de cadastro e informacdes.

Local e data

Nome, nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e assinatura do eleito.

(Obs.: O presente documento pode ser firmado indivi dualmente ou por varias pessoas).
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1. Definicédo

O sistema de InformagBes sobre Entidades de Interesse do Banco Central — Unicad é o sistema de
cadastro do Banco Central cujo objetivo é integrar as diversas bases de informacdes cadastrais
existentes no Banco Central em sistema Unico, completo, abrangente e seguro.

Esse sistema substituiu o Cadastro de Instituicdes Financeiras - Cadinf, o Cadastro de Pessoas Fisicas e
Juridicas - administradores e acionistas das Instituicdes Financeiras supervisionadas pelo Banco Central
— Capef e outros sistemas cadastrais do Bacen.

O desenvolvimento do Unicad é gerenciado pelo Departamento de Gestdo de Informac8es do Sistema
Financeiro — Defin, em parceria com o Departamento de Informética — Deinf e com a colaboracao efetiva
de varios outros departamentos do Banco Central - usuarios de sistemas de informacdes cadastrais.

Além de dados das entidades supervisionadas pelo Bacen, o Unicad conterd, também, informacoes
sobre pessoas fisicas e juridicas diversas que, de alguma forma, tenham relagdo com as entidades
supervisionadas pelo Banco Central ou que estejam inseridas nas areas de atuacdo dessas entidades,
como agéncias de turismo, empresas que operam no mercado de cAmbio de taxas flutuantes e outros.

Poderao consultar o Unicad todas as unidades do Banco Central e as préprias instituicdes financeiras,
bem como as entidades de classe, os érgaos do governo e a sociedade em geral, desde que
previamente autorizados pelo Banco Central.

A utilizacdo do Unicad é de suma importancia para todas as cooperativas do Sicoob, uma vez que o0s

processos assembleares somente serdo analisados pelo Banco Central apds inser¢cdo dos dados
cadastrais no referido sistema.

2. Acesso

O Unicad podera ser acessado pela cooperativa no endereco eletrdnico do Banco Central
(www.bcb.gov.br), por meio da opcao “Sistema Financeiro Nacional” e depois Acesso ao Unicad.

ApOs aberta a pagina do Unicad, surgird uma nova pagina e nela a cooperativa devera inserir o cédigo e
a senha especifica, que deverao ser anteriormente cadastrados no Sisbacen.

A cooperativa sera a responsavel pelos dados inseridos neste sistema. A comunicagdo on-line ocorre de
7 as 19 horas.
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3. Modulos do Unicad
Os usuarios poderao dispor, conforme o caso, dos 10 médulos que comp8em o UNICAD, quais sejam:
l. dados basicos;

Il. autorizacdes;
M. conglomerados;

V. instalacoes;

V. jurisdicoes;

VI. ocorréncias;

VII. operac0es;

VIII. vinculos; e

IX. estrutura organizacional.

Esses modulos referem-se as informacdes que as cooperativas devem repassar ao Bacen, que mantera
o0 sistema atualizado, para efeito de consultas.

As cooperativas utilizardo apenas os mddulos I, IlI, IV, VI, VIII e IX, em razdo das demais informacdes
nao serem de interesse para o Banco Central no processo de homologacédo das assembléias.

3.1 — Dados basicos

Esse modulo contera dados referentes a identificagdo e ao endereco das entidades e mantera conjunto
de informacgdes sobre as Pessoas Fisicas e Juridicas de interesse da atividade fim do Bacen.

Varias fontes irdo interagir com o sistema para cadastrar e manter essas informacdes atualizadas, entre
elas as entidades supervisionadas pelo Banco Central e algumas unidades e sistemas do Bacen.

O sistema Unicad registrara todas as altera¢des ocorridas e mantera histérico dessas informacdes.

Nesse madulo, portanto, a cooperativa deverd inserir os dados dos eleitos em assembléia para os
cargos dos orgaos estatutarios e outras pessoas vinculadas, como por exemplo, os auditores externos.

Os procedimentos a serem adotados pelas cooperativas na inclusdo dos referidos dados séo:

a) verificacdo do cadastramento dos eleitos no sistema.

a. o0 caminho para efetuar esta consulta é: Acesso ao Unicad — Dados basicos —

Consulta/Alteracdo = Pessoa Fisica;
b. a cooperativa devera informar o CPF do eleito e aguardar a resposta da consulta.

b) abertura da ficha cadastral do eleito, no caso ja possua cadastro no sistema, e atualizacdo dos
dados apresentados. Se estiverem faltando dados ou se esses estiverem desatualizados, incluir
os dados corretos e ao final da pagina clicar na opcao “Alterar” e depois “Confirmar/Ok”.

c) cadastramento do eleito, caso apareca a seguinte mensagem apds a consulta do cadastro
“NUmero do CPF nédo cadastrado no sistema Unicad”.
a. o0 caminho para cadastramento é: Acesso ao Unicad — Dados basicos = Inclusdo =
Pessoa Fisica;
b. abrira tela na qual devera ser digitado o CPF do eleito. Clicar na opg¢ao “Procurar”;
c. o0 sistema consultara a base de dados da Receita Federal e informara: nome da pessoa
fisica, data de nascimento, pais de nacionalidade e nome da mée;
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d. a cooperativa devera conferir os dados e, caso haja algum erro, eles poderdo ser alterados,
devendo, posteriormente, ser informados a Receita Federal para que providencie o acerto;

e. escolher um dos itens de “Tipo de origem de cadastro” para a pessoa fisica;

f. caso o eleito seja membro de 6rgdo estatutario, selecionar o item “Membro estatutario”,
clicar no botao “OK”;

g. O sistema emitirdA mensagem de “pessoa fisica ndo cadastrada”, devendo a cooperativa
entéo clicar em “Inclus&o”;

h. aparecera nova tela contendo os dados do eleito. Caso os dados estejam corretos, clicar no
botéo “Gravar”;

i. apos solicitar confirmacéao, o sistema emitira mensagem de “incluido com sucesso”.

3.2 — Autorizacdes

Esse modulo contempla o registro de dados relativo aos diversos tipos de processos que dependem de
autorizacdo do Banco Central do Brasil, tais como:

e autorizacdo para funcionamento;
« transferéncia de controle;
» eleicdo/nomeacao de membros de érgéos estatutarios.

A inclusdo dessas informacdes no Unicad devera ser feita diretamente pelas cooperativas, de forma
obrigatéria e complementar a instrucéo formal desses processos.

Entre outros dados, as cooperativas irdo vincular nesse modulo, os eleitos ja cadastrados aos cargos
gque ocupardo na cooperativa.

Os procedimentos a serem adotados pelas cooperativas para inclusdo de informacdes sobre as elei¢des,
séo:

1. Faz parte da instrucdo do processo de eleicdo de membros de érgaos estatutarios o registro dos
seguintes dados no Sistema de Informacdes sobre Entidades de Interesse do Banco Central do
Brasil — Unicad (Circ. 3.180/03, art. 3°, I, I):

a) dados basicos das pessoas fisicas eleitas (mddulo “Dados Basicos”);
b) dados relativos a eleicdo (médulo “Autorizacdes”).

2. Para a inclusao dos dados relativos a eleigdo é necessario que os dados pessoais de todos os
eleitos tenham sido previamente registrados no Unicad, no médulo “Dados Basicos”. E obrigatdrio o
cadastramento das seguintes informacdes, em nome do eleito: CPF, nome, pais de nacionalidade,
data de nascimento, nome da mée, naturalidade, sexo, profissdo, estado civil, nome do cbnjuge (no
caso de pessoa casada) e endereco.

3. O Unicad esta disponivel no endereco eletrbnico www.bch.gov.br do Banco Central do Brasil
(http://www.bcb.gov.br/?SFN). Na tela que se abre, clicar em “Acesso ao Unicad” e preencher a
“Autenticacdo no Sistema” com os dados de logon do Sisbacen, ou seja: em “Instituicdo”, o cédigo
do Sisbacen da instituicdo (numérico, de cinco digitos, obtido quando da assinatura do contrato
para utilizacdo do sistema ou informado pelo Deorf no caso de sociedade em constituicdo); em
“Dependéncia”, o sequencial do CNPJ da dependéncia a qual o operador pertence (usualmente
0001); e os dados do operador (nome cadastrado e senha).

4. A cooperativa central pode, usando o seu préprio logon, incluir os registros no Unicad em nome das
cooperativas a ela filiadas.

Manual de Regulagao Institucional — MRI Atualizacao: dezembro/2008

o ENOR

CASSIA COELHO
e ~
5
[} \a
95 Goias BV



SICOOB

Secovicred o
Manual de Regulacgéo Institucional - MRI

Titulo : Regulamento das Assembléias — 8

Capitulo : Processo de homologacao pelo Banco Central — 5

Secao . Sistema Unicad — 3

5. Serdo detalhados, a seguir, os procedimentos para registro, no Unicad, das informacdes

necessdrias a instrucdo do processo de eleicdo. Em algumas situacfes, ha diferentes alternativas
para navegar no sistema. Para fins de simplificacdo, serdo descritos os procedimentos que
permitem a inclus@o ou a recuperacao das informacfes de forma mais direta. Sempre que possivel,
serdo utilizados como critérios de identificacdo do eleito ou da instituicdo, o CPF, o CNPJ ou o ID-
Bacen (cédigo de identificacdo da pessoa fisica ou juridica no Unicad).

Inclusdo de dados basicos dos eleitos

6.

10.

11.

Para verificar se os dados dos eleitos estdo ou nado registrados no modulo “Dados Béasicos” devem
ser adotados os seguintes procedimentos:

a) acessar o médulo “Dados Basicos” e optar por “Consulta/Alteracao” — “Pessoa Fisica”;
b) no campo “Tipo de Identificacdo”, selecionar o critério de consulta “CPF”, informar o nimero no
campo ao lado e clicar em “procurar”.

Se os dados do eleito ja estiverem cadastrados no Unicad eles serd@o exibidos. Se néo estiverem
cadastrados, sera apresentada a mensagem “NUMERO DO CPF NAO CADASTRADO NO
UNICAD".

Caso o nome do eleito esteja cadastrado no Unicad, poderdo ser apresentadas duas telas
diferentes com informacdes sobre o eleito, quais sejam:

a) tela simples, contendo apenas os campos relativos aos dados de identificacdo do eleito (Tipo de
Identificacdo, Nome, Pais de Nacionalidade, Nome da Mae). Esta tela é apresentada quando os
dados do eleito foram incluidos no Unicad por outra instituicdo, com a qual o eleito estava
vinculado. A apresentacdo da tela simples € um mecanismo de seguranca do Unicad, que visa
impedir que os dados pessoais do eleito sejam consultados ou alterados por uma instituicdo
com a qual ele ndo possua vinculo;

b) tela completa, contendo todos os campos que compdem os dados basicos do eleito (Dados de
Identificagdo, Dados Complementares, Cdédigos de Identificacdo, Documentos, Dados
Telefonicos, Dados de Endereco Residencial e Origem da Inclusdo no Cadastro).

Caso os dados do eleito ja estejam registrados no Unicad e a instituicdo tenha acesso a tela
completa, ela deve verificar se eles estdo atualizados e se foram incluidas todas as informacdes
obrigatérias para membros de Orgdos estatutarios, quais sejam: naturalidade, sexo, profisséo,
estado civil, nome do codnjuge (no caso de pessoa casada), endereco residencial completo
(incluindo pais, UF, municipio e CEP).

Caso a instituicdo tenha acesso apenas a tela simples, contendo somente os dados de identificacéo
do eleito, ela deve entrar em contato com o Departamento de Supervisdo Indireta e Gestdo da
Informacao/Divisdo de Gestdo de Informagfes Cadastrais (Desig/Dicad) para solicitar a alteracgéo,
no Unicad, da instituicdo responsavel pela alteragdo dos dados do eleito. A solicitagdo pode ser
feita por e-mail destinado ao Desig/Dicad (dicad.desig@bcb.gov.br).

Para inclusdo dos dados basicos do eleito, devem ser adotados os seguintes procedimentos:

a) acessar o médulo “Dados Basicos” e optar por “Inclusdo” — “Pessoa Fisica”;

b) digitar o nimero do CPF do eleito no campo “CPF” e clicar em “procurar”. O sistema pesquisa
na base de dados da Receita Federal e exibe o nome da pessoa, a data de nascimento e o
nome da mae;

c) no campo “Tipo da Origem no Cadastro”, selecionar “Membro Estatutario/Contratual”;

d) no campo “Pais de Nacionalidade”, selecionar o pais de nacionalidade do eleito, caso ndo seja
o Brasil;
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e) clicar no botéo “OK”;

f) apds a exibicdo da mensagem “PESSOA FiSICA NAO CADASTRADA’, clicar em “Inclus&o”.
Seré apresentada uma tela com diversos campos a serem preenchidos. Os campos marcados
com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério. Caso o eleito seja casado, sera obrigatorio
informar o nome do cénjuge;

g) informar os dados do eleito nos campos apresentados no formulario;

h) clicar em “Gravar”;

)

clicar em “OK” na mensagem “Confirma Inclusdo?”. O sistema processara a inclusao e exibira a
mensagem “Incluida com sucesso”.

Atualizacdo dos dados basicos do eleito

12. Para atualizar ou complementar os dados basicos de eleito cujo nome ja tenha sido previamente
cadastrado no Unicad, devem ser adotados os seguintes procedimentos:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

acessar o0 mddulo “Dados Basicos” e optar por “Consulta/Alteracao” — “Pessoa Fisica”;

no campo “Tipo de Identificacdo”, selecionar o critério de consulta “CPF” e informar 0 nimero no
campo ao lado;

clicar em “procurar”. Sera apresentada uma tela com informacg6es sobre o eleito;

caso tenha sido apresentada tela contendo apenas os Dados de Identificagdo do eleito,
observar o contido no item 10;

caso tenha sido apresentada uma tela com as informac6es completas do eleito, atualizar as
informacdes de acordo com a necessidade;

clicar no bot&o “Alterar” e confirmar a alteragéo.

13. Uma vez inseridas, as informacfes contidas nos campos pertinentes aos Dados de Identificacéo
ndo podem ser alteradas pelo usuario. Caso seja necessario corrigir alguma informacao, deve ser
observado o contido no item 23.

Inclusédo

dos dados da eleicdo

14. Para inserir os dados da eleicdo no Unicad devem ser adotados os seguintes procedimentos:

a)
b)
c)

d)

)

h)
)

acessar o modulo “Autorizagfes” e optar por “Inclusdo” — “Autorizacéo para Vinculos” — “Ato de
Eleicdo/Nomeacédo de Membro Estatutario/Contratual”. Sera apresentada tela contendo o CNPJ
e 0 nome da instituicdo que acessou o Unicad;

clicar em “Consultar”. Serdo apresentados na tela os 6rgdos estatutarios da instituicao;
selecionar o 6rgado estatutario para o qual a pessoa foi eleita. Serdo apresentados na tela os
cargos que integram o 6rgao estatutario selecionado;

clicar no nome do cargo para o qual a pessoa foi eleita. Sera exibida nova tela contendo a
denominacao social da instituicdo, o 6rgdo e o cargo para o qual a pessoa foi eleita;

no campo “Tipo do Ato”, selecionar o ato pertinente;

no campo “Data do Ato”, informar a respectiva data no formato ddmmaaaa (o sistema inclui
automaticamente as barras entre dia, més e ano — dd/mm/aaaa — a medida que a data é
digitada);

no campo “Novo Prazo do Mandato dos Membros”, informar o término do mandato do eleito,
digitando a sigla do ato societario que ira eleger os novos membros estatutarios e o ano do
término do mandato, no formato “aaaa”. Exemplo: “AGO/aaaa”, caso 0 mandato se encerre na
Assembléia Geral Ordinaria a ser realizada em “aaaa”;

no campo “Observacao”, registrar, se necessario, alguma informacao adicional sobre a elei¢éo;
no campo “Selecdo”, verificar, com atencéo, se ha necessidade de desmarcar a op¢ao que ja
vem selecionada pelo sistema (“Eleicdo/Nomeacédo para preenchimento de Cargo Vago”); se for
0 caso, selecionar a outra opcédo (“Eleicdo/Nomeacao/Reeleicdo por fim de mandato no cargo”),
observadas as seguintes instrucdes:
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15.

16.

17.

I - a opcdo “Eleicdo/Nomeacdo para preenchimento de Cargo Vago”, que ja vem
assinalada pelo sistema, deve ser utilizada apenas quando se tratar de eleicdo de novo
integrante para o cargo especifico, sem que haja reeleicdo ou renovacdo de mandato para
aquele cargo. Exemplos: eleicdo para cargo recém criado, eleicdo de membro para a diretoria
de instituicdo cujos demais diretores ja estejam com mandato vigente;

I - a segunda opcdo, qual seja, “Eleicio/Nomeacédo/Reeleicdo por fim de mandato no
cargo”, deve ser selecionada quando se tratar de eleicdo em virtude do término de mandato de
todos os ocupantes dos cargos. Exemplo: eleicdo deliberada em Assembléia Geral Ordinaria
destinada a renovar o Conselho de Administracdo, a Diretoria ou o Conselho Fiscal, tendo em
vista o término do mandato dos seus integrantes;

" - se for selecionada a segunda opcdo, ndo sera necessario informar o nome das
pessoas que estdo sendo reeleitas. O sistema ira apresentar o nome de todas as pessoas que
estdo com mandato vigente no cargo, para que o usuario confirme os nomes daqueles que
serdo reeleitos, se for o caso. Adicionalmente, quando a autorizacdo for homologada pelo
Banco Central do Brasil, o sistema encerrara automaticamente o mandato dos que ocupavam o
cargo anteriormente;

i) no campo “Tipo de Identificacdo”, selecionar “CPF” e informar o respectivo nimero no campo
ao lado. Caso tenha sido escolhida, no campo “Selecdo”, a segunda opc¢éao
(“Eleicao/Nomeacéao/Reeleicdo por fim de mandato no cargo”), devera ser digitado apenas o
CPF das pessoas sem mandato vigente, ndo sendo necessario digitar o CPF dos que estdo
sendo reeleitos, uma vez que o sistema apresentara 0s seus nomes posteriormente;

k) caso esteja sendo eleita mais de uma pessoa para 0 mesmo cargo, clicar no botdo “+” e
informar o ndmero do CPF do outro eleito. Este procedimento deve ser repetido
sucessivamente, até que tenham sido registrados todos os eleitos;

[) clicar em “OK". O sistema apresentara um quadro com o titulo “Confirmacdo de Membros
Estatutarios” contendo os CPF e os nomes dos eleitos, bem como os nomes dos atuais
ocupantes do cargo, caso tenha sido selecionada a opcao “Eleicao/Nomeacdo/Reeleicdo por
fim de mandato no cargo”. Ao lado de cada nome, h4a um pequeno icone quadrado ja
assinalado, para que seja feita a confirmacdo da eleicdo. Se os dados do eleito ndo foram
inseridos no Unicad previamente ou se estdo incompletos, o0 sistema apresenta as mensagens
“CPF NAO CADASTRADO” ou “DADOS CADASTRAIS INCOMPLETOS - FAVOR
CONSULTAR A AJUDA” e ndo permite que seus nomes sejam confirmados. Nestes casos
devem ser seguidas as orienta¢c6es constantes nos itens 6 a 13;

m) verificar se 0os dados estdo corretos. Se for constatado algum erro, clicar no botdo “Voltar” e
corrigir a informacgao;

n) desmarcar os nomes de pessoas que ndo foram reeleitas, caso tenha sido selecionada a
segunda opcéo “Eleicdo/Nomeacado/Reeleicdo por fim de mandato no cargo”;

0) clicar no botédo “Gravar” e confirmar a incluséo.

O procedimento descrito no item anterior deve ser repetido para cada cargo e 0rgado estatutario
para os quais tenha havido eleicédo.

A ocorréncia de autorizagdo para elei¢éo registrada no Unicad permanecera na situagao “Pendente
de Validacao” até que o processo seja solucionado pelo Banco Central do Brasil, ocasido em que o
Deorf registrara os dados da decisao do processo.

Se 0 nome do eleito constar de uma autorizacdo para eleicdo na situacdo “Pendente de Validacdo”,
0 sistema ndo permitira que o seu nome seja registrado em nova autorizacao de eleicdo para o
mesmo cargo. No quadro “Confirmacdo de Membros Estatutarios” serd apresentada a mensagem:
“SR. ... —- POSSUI AUTORIZACAO DE ELEICAO/NOMEACAO PENDENTE DE HOMOLOGAGAQ”,
ndo permitindo que seu nome seja confirmado. Neste caso, a instituicdo deve entrar em contato
com o componente do Deorf que jurisdiciona a sede da sociedade.
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Consulta aos dados da eleicéo

18.

19.

Para consultar a ocorréncia de autorizacdo para elei¢cdo registrada no Unicad, a instituicdo deve
adotar os seguintes procedimentos:

a) acessar o médulo “Autorizacdes” e optar por “Consulta/Alteracao”;

b) caso a consulta esteja sendo feita pela Central, informar o CNPJ da instituicao e clicar em
“procurar”;

¢) no campo “Situacdo da Ocorréncia”, selecionar “Pendente de Validacdo”;

d) no campo “Grupo da Ocorréncia”, selecionar “Autorizacao para Vinculos”

e) no campo ‘Tipo de Ocorréncia”, selecionar “Ato de EleicAo/Nomeacdo de Membro
Estatutario/Contratual”;

f) clicar em “Consultar”;

g) clicar na linha que apresenta a data da situacao da ocorréncia e o prazo de mandato do eleito.

Para consultar todas as ocorréncias na situacdo “Pendente de Validacao” acessar o mddulo
“Autorizacbes” — “Consulta/Alteracdo” e informar, no campo “Situacdo da Ocorréncia”’, a opgao
“Pendente de Validacao”, deixando os demais campos em branco.

Correcao de informacdes registradas no médulo “Auto rizacbes”

20.

21.

22.

23.

Ndo € possivel corrigir informagfes registradas na ocorréncia “Ato de Eleicdo/Nomeacao de
Membro Estatutario/Contratual” quando ela esta na situacéo “Pendente de Validacao”.

Caso se constate erro nas informacg@es registradas, a instituicdo deve entrar em contato com o
componente do Deorf que jurisdiciona a sede da instituicdo. Se for o caso, o Deorf altera a situacéo
da autorizacdo de “Pendente de Validacdo” para “Em digitacdo”, permitindo que seja corrigido o
prazo de mandato, bem como incluir e excluir nomes de pessoas eleitas.

Caso tenha sido constatado erro nas demais informac8es (6rgéo, cargo, tipo do ato societario, data
do ato e opcdes “Eleicho/Nomeacdo para preenchimento de Cargo Vago” ou
“Eleicdo/Nomeacéao/Reeleicao por fim de mandato no cargo”) a ocorréncia serd cancelada. Para
isso, o Deorf altera a sua situacdo de “Pendente de Validacdo” para “Cancelado”.

Para corrigir o prazo de mandato, incluir ou excluir nome de eleito em autorizagcéo na situacdo “Em
digitacdo”, a instituicdo deve adotar os seguintes procedimentos:

a) acessar o médulo “Autorizacdes” e optar por “Consulta/Alteracao”;

b) no campo “Situacéo da Ocorréncia”, selecionar “Em digitacédo”;

¢) no campo “Grupo da Ocorréncia”, selecionar “Autorizacéo para Vinculos”;

d) no campo “Tipo Ocorréncia”, selecionar “Ato de Eleicdo/Nomeacdo de Membro
Estatutario/Contratual”;

e) clicar em “Consultar”;

f) clicar na linha que apresenta a data da situagdo da ocorréncia e o prazo de mandato do eleito;

g) corrigir as informacdes, observadas, no que couber, as instru¢des contidas no item 14.

Correcao de informacgdes registradas no médulo “Dado s Béasicos”

24. O sistema ndo permite que sejam corrigidas as informacdes relativas a identificacédo do eleito (CPF,
nome, pais de nacionalidade, data de nascimento, data de falecimento e nome da mée). Em caso
de erro, a sociedade deve entrar em contato com o Desig/Dicad (dicad.desig@bcb.gov.br) para
obter esclarecimentos sobre os procedimentos necessarios para a correcao das informacoes.
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3.3 — InstalacBes

Esse médulo registra os dados cadastrais das instalacdes de todas as entidades supervisionadas
nacionais e filiais de instituicdes financeiras estrangeiras no pais.

Sao consideradas instalacfes: as sedes, as agéncias no pais e no exterior, os diversos tipos de Postos
de Atendimento, as Filiais e as Unidades Administrativas Desmembradas (UAD), caracterizadas como
locais ou estabelecimentos onde séo prestados o0s servicos aos clientes ou executados servigos internos
das entidades supervisionadas.

A cooperativa, portanto, devera informar os dados do PAC — Posto de Atendimento de Cooperativa e/ou
PAT — Posto de Atendimento Transitorio, ou seja, o endereco, a data de abertura e/ou de encerramento,
as alteracfes de enderecos, etc.

Os procedimentos a serem adotados pelas cooperativas na inclusdo de um PAC e/ou PAT, sdo: acessar
0 “Acesso ao Unicad” = “Instalacfes” = “Inclusdo” = “Posto de Atendimento Cooperativo” = Incluir os
dados necessarios = “Gravar”.

Com relacdo aos procedimentos a serem adotados pelas cooperativas para alteracdo e/ou inclusao de
outros dados, séo: “Acesso ao Unicad” = “Instalacdes” = “Consulta/Alteracdo” = Incluir os dados =
HOKH.

3.4 — Ocorréncias

Esse modulo registra fatos relativos a entidade supervisionada ou a pessoa fisica, considerados
relevantes pelo Banco Central do Brasil.

A cooperativa devera informar a data de posse dos eleitos até 5 (cinco) dias a partir da data do evento,
executando os seguintes procedimentos:

1. acessar o moédulo “Ocorréncias/Inclusdo”;

2. clicar na pastinha de “Comunicado/Comunicado de vinculos”;

O Comunicado
O Comunicados de Vinculos (Contratos,Fundos,Cargos,Data posse)
Incorporacédo de Fundo de Investimento

Comunicacao de Data de Posse de Membro Estatutario

Cisao de Fundo de Investimento

Fuséo de Fundo de Investimento
O Comunicado de Alteragdo/Incluséo de Dados Cad. de Instalacéo
O Comunicado BACEN de Cred./Descred. DEALER
O De Controle
O Restritiva

3. acessar o item “ Comunicado de data de posse de membros estatutarios”, o sistema abrira tela
para confirmagdo da instituicdo e, em seguida, outra tela com os 6rgdos estatutarios da
cooperativa,;
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4. clicar no 6rgao estatutario desejado e serdo abertos os cargos;

5. clicar em cada cargo e inserir no campo “Data de posse” e verificar se a data € a mesma para
todos os nomes;

6. caso ndo seja a mesma data, retirar a confirmacéo da frente daquele nome;

7. clicar em “Gravar”, o sistema emitira mensagem “Incluido com sucesso”.

A data da posse ndo podera ser anterior a data da eleicdo, nem a data de homologacao dos nomes pelo
Banco Central. A cooperativa deve, portanto, verificar qual a data correta a ser lancada.

N&o é possivel incluir data de posse, se os nhomes dos membros estatutarios ainda nao tiverem sido
homologados pelo Banco Central.

3.5 — Vinculos

Esse moédulo registra as ligagfes entre pessoas juridicas e entre pessoas fisicas e juridicas, de interesse
do Banco Central do Brasil. Como exemplos de “vinculos”, podem ser citados membros estatutarios,
auditores independentes, acionistas e representantes de bancos estrangeiros.

A cooperativa deverd informar, portanto, os responsaveis por algumas areas, tais como: central de risco,
risco de liquidez, entre outros.

Os procedimentos a serem adotados para informar o nome do responsavel de algumas areas da
cooperativa, sdo:

= acessar o modulo “vinculos/inclusdo”, aparecendo em seguida as seguintes opc¢des:
= selecionar o item “Diretor responsavel por area de atuacdo” ;
= aparecera tela onde a cooperativa devera informar o CPF do diretor responsavel, selecionar a

Auditor Independente

(..

Diretor Responsavel por Area de Atuacio

(.)

Responsavel por Envio de Informacdes

(..

Sindico de Faléncia

area de responsabilidade e a data de inicio dessa responsabilidade.
» clicar em “gravar” para confirmar a incluséo e o sistema emite mensagem “incluido com sucesso”

E possivel indicar varias responsabilidades para o mesmo diretor utilizando o botdo “+”, no entanto,
somente pode ser indicado um diretor para cada responsabilidade.

3.6 — Estrutura Organizacional
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Esse mddulo disponibiliza informacdes sobre a estrutura de 6rgdos e de cargos estatutarios de uma
entidade supervisionada e sobre os membros estatutarios ou contratuais eleitos ou nomeados para
esses cargos.

A cooperativa ndo podera acrescer quaisquer dados nesse médulo, devendo ser utilizada apenas para
consulta.

Os procedimentos para acessar este modulo séo:

clicar em “Estrutura organizacional/Consulta/Administradores”
abrira tela com o nome da cooperativa. Clicar no nome, e aparecera as seguintes opgoes:

O COOPERATIVA DE CREDITO DE LTDA.
O DIRETORIA EXECUTIVA
O CONSELHO DE ADMINISTRACAO
O CONSELHO FISCAL
O Diretor Responsavel por Area de Atuagio
O Responsavel por Envio de Informag8es

clicar na pastinha e seré aberto a relagédo dos conselheiros.
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A cooperativa, conforme determinado pela legislacdo em vigor, tem a obrigatoriedade de arquivar, na
Junta Comercial, determinados atos concernentes ao processo assemblear.

Entre os documentos obrigatérios que a cooperativa devera arquivar encontram-se:

1) o Estatuto Social;

2) as atas de Assembléia nas quais estejam registradas a deliberacdo pela fuséo de cooperativas;

3) as atas de assembléia geral nas quais estejam registradas a deliberagdo pela liquidacdo da
cooperativa,;

4) as atas de assembléia geral nas quais estejam registradas a deliberagdo pelo encerramento do
processo de liquidacdo e a aprovacéo das contas do liquidante;

5) as atas de assembléias gerais nas quais estejam registradas a deliberacao de reforma estatutaria;

6) as atas de assembléia geral nas quais estejam registradas a eleicdo dos membros do Conselho de
Administracao e Conselho Fiscal;

7) a ata do Conselho de Administracdo, que registre a alteracdo de endereco da sede da cooperativa,
quando ndo resultar em reforma estatutaria;

8) a ata do Conselho de Administracdo que deliberar a abertura de PAC — Posto de Atendimento
Cooperativo.

Encerrando o processo, a cooperativa devera proceder a publicacdo, no Diario Oficial do Estado, da
certiddo de arquivamento da documentagdo na Junta Comercial, a fim de dar ampla e geral publicidade
do ato.
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A cooperativa devera consultar a Junta Comercial e verificar qual a documentagdo necessaria para
registro dos atos praticados pela cooperativa. Atualmente este assunto este assunto esta
regulamentado pela IN DNRC 101/06 — IN — Instrucdo Normativa Diretor do Departamento Nacional do
Registro do Comércio — DNRC n° 101, de 19.04.2006.

A resolucdo n° 001/05 do Colégio de Vogais da Juceg (Junta Comercial do Estado de Goias), publicada
no Diario Oficial do Estado n° 19.659 de 10 de Junho de 2005 péag. 9, determina que doravante todas as
alteracdes de contrato, extingbes e ou constituicbes de empresas, obrigatoriamente passem a ser
“exigidas com o reconhecimento de firma por verdadeira”, assim sendo a partir do dia 15/08/2005, s6
serdo aceitas alteracdes , extin¢cdes e ou constituicdes que atendam esta exigéncia.

Dessa forma, segue a documentagcdo necessdria para alguns dos atos concernentes ao processo
assemblear praticados, bem como a documentagdo geralmente exigida pela Junta Comercial:

N° DE

ESPECIFICACAO VIAS

VIIl. Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, cooperado,
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151, CC/2002), 1
(vide tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento).

IX. Original ou cépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado
por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por
instrumento publico.

X. Copia auténtica da ata da assembléia geral ordinaria ou extraordinaria. 3

XIl. Declaracdo de desimpedimento para o exercicio do cargo dos associados eleitos dos|

orgaos de administracédo e fiscalizacéo, salvo se constar na ata. 1
XIl. Copia autenticada da identidade dos administradores, quando houver eleigdo e do 1
signatario do requerimento.
XIl.  Aprovacdo prévia do érgdo governamental competente, qguando for o caso. 1
XIV. Ficha de Cadastro Nacional de Empresas — FCN 1
XV. Comprovantes de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. 1

b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621).

OBSERVACOES:

(1) Caso a copia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentacéo da documentagéo, a vista do documento original.

(2) A ata deve conter, no fecho:

a) as assinaturas, de préprio punho, da comisséo para assinatura da ata e as do Presidente e secretario
da assembléia. As assinaturas dos executivos e secretario da assembléia deverdo estar reconhecidas
como verdadeiras, ou seja as atas devem ser assinadas em Cartério para que as assinaturas sejam
reconhecidas como verdadeiras.

(3) Minimo de 3 vias, podendo ser incluida vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacao, somado
ao preco do ato.
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(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com
base na Lei n® 9.503, de 23/9/97).Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade com a prova de visto
permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia
Federal, com a indicacéo do nimero do registro (Vide Instrucdo Normativa relativa a estrangeiros).

(5) A publicacdo do edital de convocacéo sera feita, por uma vez, em jornal de circulacdo regular e geral,
editado ou ndo no municipio da sede da cooperativa (ndo serdo aceitas, portanto, publicacdes em jornais
ou informativos de cooperativas de producédo, prefeituras municipais, clubes, associacdes, etc. ou
publicado em folha sem identificacdo do jornal ou sem determinacéo precisa da data de publicacao.).

(6) Vide Instrucdo Normativa sobre autorizacao prévia.

(7) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um (nico DARF sob o
codigo 6621.

(8) Modelo de Declaracéo de Desimpedimento:

DECLARACAO DE DESIMPEDIMENTO

Nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, residente e domiciliado na ............. , cidade de ....., Estado
de ...... , portador da Carteira de Identidade n° ..... , expedida pela ..... ,em ../[..[.. e do CPF n°
................. , declara sob as penas da lei, que ndo estdo sendo processados, nem foram definitivamente
condenados, em qualquer parte do territdrio nacional, pela pratica de crime cuja pena vede, ainda que
de modo temporario, o acesso a fungdes ou cargos publicos, ou por crime de prevaricacéo, faléncia
culposa ou fraudulenta, peita ou suborno, peculato ou ainda por crime contra a propriedade, a economia
popular ou fé publica. O abaixo subscritor firma a presente declaracao para que produza os efeitos
legais, cientes de que, no caso de comprovacgado de sua falsidade, sera nulo de pleno direito perante o
registro do comércio 0 ato a que se integra esta declaracdo, sem prejuizo das sangfes penais a que
estiver sujeito.

Goiania, ..... (o [T de 2008

Nome e assinatura (s) do (s) subscritor (es)
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